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VAISTINE

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Vadovas yra skirtas susijusiy juridiniy asmeny — AB ,,Ortopedijos technika™ ir UAB ,Sveikatos
arkos" vaistiné - asmens duomeny tvarkymo reguliavimui. Kiekvienas i$ nurodyty juridiniy
asmeny $j Vadovg naudoja tokios apimties bei salygomis, kiek tai susije su kiekvieno i§ nurodyty
juridiniy asmeny veikla ir jos vykdymo salygomis.

2. Sis Vadovas yra susistemintas Bendrovés dokumenty rinkinys:

2.1, apibréZiantis asmens duomeny tvarkymo pagrindus, salygas bei tvarkg;

2.2. reguliuojantis Bendrovés santykius asmens duomeny tvarkymo srityje su Pacientais,
Klientais, Partneriais, treCiaisiais asmenimis, VDAI bei kitais suinteresuotais asmenimis;

2.3. detalizuojantis Duomeny subjekto teises bei jy jgyvendinima;

2.4, apiblidinantis Bendrovés pasirinktas ir taikomas organizacines bei technines asmens
duomentj saugumo priemones;

2.5. nustatantis asmens duomeny kontrolés ir prieZitiros mechanizmus Bendrovéje, asmens
duomeny neatitikiy valdyma ir paZeidimy prevencijg;

2.6. apimantis visus Vadovo priedus bei kitus Bendrovés dokumentus, skirtus asmens duomeny
apsaugai.

2. SAVOKOS IR SANTRUMPOS

3. Siame Vadove vartojamos sgvokos ir santrumpos atitinka Reglamento, Lietuvos Respublikos
darbo kodekso, Lietuvos Respublikos socialinio draudimo jstatymo, Lietuvos Respublikos
pridétinés vertés mokescio, Lietuvos Respublikos peino mokescio, Lietuvos Respublikos sveikatos
sistemos jstatymo, Lietuvos Respublikos sveikatos prieZiliros [staigy jstatymo, Lietuvos
Respublikos farmacijos jstatymo, Lietuvos Respublikos pacienty teisiy ir Zalos sveikatai atlyginimo
jstatymo, Lietuvos Respublikos draudimo jstatymo, Valstybés paramos ortopedijos techninéms
priemonéms jsigyti organizavimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2006 m. kovo 31d. jsakymu Nr. V-234 (su vélesniais pakeitimais ir
papildymais), Privalomojo sveikatos draudimo informacinés sistemos ,SVEIDRA" nuostaty,
patvirtinty Vaistybinés ligoniy kasos direktoriaus 2000 m. spalio 26 d. tvirtinimo Zyma
(Valstybinés ligoniy kasos prie Sveikatos apsaugos ministerijos direktoriaus 2014 m. birZelio 5 d.
isakymo Nr. 1K-136 redakcija), Siuntimy asmens sveikatos prieZiliros paslaugoms gauti iSdavimo,
iforminimo ir atsakymy pateikimo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2008 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. V-636 (Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2016 m. rugséjo 30 d. jsakymo Nr. V-1126 redakcija su vélesniais pakeitimais
ir papildymais), Recepty radymo ir vaistiniy preparaty, medicinos priemoniy (medicinos prietaisy)
ir kompensuojamyjy medicinos pagalbos priemoniy iSdavimo (pardavimo) vaistinése
gyventojams ir popieriniy recepty saugojimo, iSdavus (pardavus) vaistinius preparatus,
medicinos priemones (medicinos prietaisus) ir kompensuojamasias medicinos pagalbos
priemones vaistinéje, taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro
2002 m. kovo 8 d. jsakymu Nr. 112 (su vélesniais pakeitimais ir papildymais) bei kituose teisés
aktuose vartojamas sgvokas bei santrumpas.

4. Siame Vadove, atsizvelgiant | Bendrovés veiklos specifika, taip pat vartojamos Sios sgavokos ir
santrumpos.;

4.1. Auditas — Bendrovés asmens duomeny apsaugos auditas;

4.2. Bendroveé arba Duomeny valdytojas — AB ,Ortopedijos technika" arba UAB ,Sveikatos
arkos" vaisting;

4.3. Darbuotojas — fizinis asmuo, kurj su Bendrove sieja darbo arba korporaciniai santykiai,
nepriklausomai nuo jy pobiidZio arba trukmés;

4.4. Diena — kalendoriné diena (24 valandos), skaiiuocjama pagal Lietuvos Respublikos laiko
zong (UTC+2);

4.5. Draudikas — draudimo bendrové, su kuria Bendrové arba Pacientas / Klientas sudare
atitinkama draudimo sutartj;
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4.6.

4.7

4.8.

4.9.

4.10.

4,11,

4.12.
4.13.

4.14,

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.
4.19.
4.20.
4.21.
4.22.

Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kuris teikia Bendrovei asmens duomenis. Si savoka
apima Pacientus, Klientus, Darbuotojus, Kandidatus, Praktikantus bei kitus asmenis, kuriy
duomenis renka, kaupia ir tvarko Bendrove.

Kandidatas - fizinis asmuo, teikiantis praSymag blti priimtas | Bendrove ir(arba)
dalyvaujantis Bendrovés vykdomoje atrankoje j darbg;

Klientas — fizinis asmuo, jsigyjantis prekes bei gaunantis paslaugas Bendrovés
elektroninéje parduotuvéje;

OTP - ortopedijos techniné priemoné;

Pacientas - fizinis asmuo, kuris kreipiasi | Bendrove dél sveikatos prieZiliros paslaugy,
arba siekdamas uZsakyti OTP, arba ketindamas jsigyti (gauti) vaistiniy preparaty ar kity
vaistinés prekiy. Si savoka taip pat apima ir Paciento atstovus;

Partneris — Bendrovés verslo ar socialinis partneris, su kuriuo Bendrove sieja sutartiniai
santykiai. Si sqvoka taip pat apima, priklausomai nuo konteksto, VLK ir TLK, o taip pat
kitas sveikatos prieZilros jstaigas;

Praktikantas — fizinis asmuo, atliekantis Bendrovéje praktlkq,

Prasymas - oficialus dokumentas (prasymas, pareiSkimas, paklausimas, pretenzija,
iSvada, komentaras ir pan.), kuris dél asmens duomeny tvarkymo, apsaugos ar susijusiy
salygy pateikiamas Bendrovei Duomeny subjekto, Partnerio, VDAL, kitos kompetentingos
institucijos ir(arba) treciyjy asmeny;

Prieiga prie vaizdo jrangos -~ fiziné prieiga ar prieiga elektroninio rysio priemonémis,
suteikianti asmeniui galimybe keisti, Zalinti ar atnaujinti techninés vaizdo jrangos
Komponentes ar programing jrangq, nustatyti vaizdo jrangos veikimo parametrus;

Rastu — pateikiant dokumento originalg, pastu, elektroniniu paStu, faksu, kitomis
komunikacinémis priemonémis, taip pat talpinant Bendrovés interneto svetainéje;
Reglamentas - 2016 m. balandzio 27 d. Europos parlamento ir Tarybos reglamentas
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas);

Reguliaciniai santykiai ~ santykiai, kylantys tarp Bendrovés ir Duomeny subjekto, dél
sveikatos prieZiliros paslaugy teikimo, darbo santykiy uztikrinimo, mokestiniy prievoliy
vykdymo ar pan.;

TLK - teritoriné ligoniy kasa;

Vadovas — Sis Asmens duomeny tvarkymo vadovas;

Vaizdo jranga - vaizdo stebéjimo ir jraSymo techniné bei programing jranga;

VDAI - Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija;

VLK - Valstybiné ligoniy kasa prie Sveikatos apsaugos ministerijos.

5. Priklausomai nuo konteksto, ZodZiai, vartojami vienaskaita, gali reiksti daugiskaitg ir atvirkidiai,
o vyriskosios giminés ZodZiai gali reiksti moteriskajg ir atvirksdiai.
6. Vadovo antrastés, daliy, skyriy bei skirsniy pavadinimai negali biiti naudojami jy turiniui aiskinti.

7. Bend
7.1,

3. ASMENS DUOMENY TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

rove tvarko asmens duomenis, vadovaudamasi Siais principais:
teisétuma, saZiningumo ir skaidrumo principy, reiskiandiu, kad Bendroves Vadovas bei kiti
vidaus dokumentai, Bendroves atliekami veiksmai ir priimami sprendimai asmens duomeny
apsaugos srityje yra pagrijsti:
- teisés akty, teismy praktikos bei k;tals norminiais reikalavimais;
- Bendrovés |diegtais ir jos kasdieninéje veikloje taikomais ir naudojamais verslo
etikos, paslaugy kokybeés ir kokybés kontrolés standartais;
~  informacija, kuri gaunama i§ Duomeny subjekty ir (arba) Partneriy, kity asmeny
bei Saltiniy be jokios apgaulés, jtakos darymo, spaudimo, prievartos, kitokiy
poveikio priemoniy;
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10.

11.

12.

13.

14.

15,

~  aiskiomis, nuosekliomis, suinteresuotiems asmenims prieinamomis sprendimy
priémimo sglygomis ir $iy sprendimy atsekamumo reikalavimais.

7.2. tikslo apribojimo principu, reiSkianciu, kad asmens duomenys, kuriuos tvarko Bendroveé,
renkami Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty bei $io Vadovo nustatytais,
aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu
bldu;

7.3. duomeny kiekio mazinimo principu, reiskianciu, kad Bendrove tvarko tik tokius duomenis ir
tiek jy, kiek yra bitina siekiant Siame Vadove apibrézty tvarkymo tiksly. Vadovaujantis iuo
principu Duomeny apsaugos pareiglinas, atlikdamas Audita, kiekvieng karta jvertina
tvarkomy asmens duomeny rinkimo bitinuma bei aktualuma, teikia pasitlymus dél asmens
duomeny tvarkymo apimties keitimo;

7.4. tikslumo principy, reiSkianciu, kad tvarkomi tik tikslis asmens duomenys. Bendrovei
tvarkant asmens duomenis, gavus Pradyma ir/far Audito metu nustalius, kad tam tikri
asmens duomenys néra tikslis, atsizvelgiant | jy tvarkymo tikslus, $ie duomenys turi bti
nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

7.5. saugojimo trukmés apribojimo principu, reiSkianCiu, kad asmens duomeny saugojimo
laikotarpis nustatomas individualial, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus bei,
vadovaujantis Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimais,
Bendroves sudaromomis sutartimis bei kitais teisétais pagrindais;

7.6. vientisumo ir konfidencialumo principu, reiskianciu, kad Bendrové tvarko asmens duomenis
tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones uztikrinamas
tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be
leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netydinio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo,

7.7, atskaitomybés principu, reiSkianciu, kad Bendrové émési visy ir bet kokiy teiséty ir pagristy
priemoniy uztikrinti Sioje Vadovo dalyje nustatyty principy jgyvendinima, dokumentuoja
Bendrovés priimamus sprendimus, kitaip uZtikrina reikalavimy laikymasi, renka, kaupia ir
sistemina Sio laikymosi jrodymus ir, esant biitinumui, gali juos pateikti.

Bendrovés veikloje taip pat laikomasi pritaikytosios ir standartizuotos duomeny apsaugos

principy.

Siekdama laikytis pritaikytosios asmens duomeny apsaugos reikalavimo, tiek nustatydama

duomeny tvarkymo priemones, tiek paties duomeny tvarkymo metu, Bendrové privalo taikyti

tinkamas technines ir organizacines priemones, kuriomis jgyvendinami duomeny apsaugos
principai ir | duomeny tvarkymg yra integruojamos apsaugos priemones, kuriy tikslas yra atitikti

Reglamento reikalavimus ir apsaugoti duomeny subjekty teises.

Siekdama laikytis standartizuotosios duomeny apsaugos reikalavimo, Bendrové jgyvendina

tinkamas technines ir organizacines priemones, kuriomis uZtikrina, kad standartizuotai biity

tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie yra bitini kiekvienam konkrediam duomeny tvarkymo
tikstui, o, visy pirma tokiomis priemonémis uZtikrinama, kad standartizuotai be fizinio asmens
jsikiSimo su asmens duomenimis negaléty susipaZinti neribotas fiziniy asmeny skaicius,

UZ kiekvienos naujos paslaugos, produkto ar kitokios veiklos vystymq atsakingas darbuotojas

apie planuojamus pokycius, kurie gali turéti jtakos asmens duomeny apsaugai, informuoja u?

asmens duomeny apsaugy atsakingg asmen] ir suteikia jam informacija, reikalingg tinkamam

jvertinimui atiikti ir duomeny apsaugos reikalavimams jgyvendinti.

Jeigu naujas produktas ar pasiauga apima naujy technologijy naudojimg arba yra pagrindo

manyti, kad nauja paslauga ar produktas gali fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms kelti didelj

pavojy, atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

Nauja paslauga ar produktas, kurie susije su asmens duomenimis, néra pradedami teikti ar

parduoti tol, kol néra jvertinta jy atitiktis Reglamento reikalavimams arba, kai to reikia, néra

atliktas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

Asmens duomeny tvarkymo principy jgyvendinimas detalizuojamas atskirose Vadovo dalyse, jo

prieduose, kituose Bendrovés dokumentuose, susijusiuose su asmens duomeny tvarkymu.

Asmens duomenys Bendrovéje tvarkomi Siais tikslais:
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15.1.
15.2.

15.3.
15.4.
15.5.
15.6.

15.7.
15.8.

15.9.

Kandidaty | laisvas pozicijas atrankai (vidinis administravimas);

darbo santykiy ir darby saugos dokumentacijos tvarkymui (darbo sutardiy sudarymui, jy
apskaitos vykdymui, Bendrovés, kaip darbdavio, pareigu, nustatyty teisés aktuose,
vykdymui, tinkamos komunikacijos su darbuotojais palaikymui ir uZtikrinimui ne darbo
metu, tinkamy darbo salygy uztikrinimui, archyviniy duomeny kaupimui ir saugojimui,
darbuotojy ir dokumenty saugumo uZtikrinimui);

sveikatos prieZilros paslaugy teikimui Pacientams;

OTP gaminimui Paciento uzsakymu;

vaistiniy preparaty bei kity vaistinés prekiy pardavimui (iSdavimui) Pacientams;
elektroninés prekybos vykdymui (kaupimui, sisteminimui ir analizei informacijos apie
elektroninés parduotuvés Klienty jsigyjamas prekes, Klienty poreikiy nustatymui,
individualizuoty pasillymy formavimui);

tiesioginés rinkodaros vykdymui;

komerciniy sutarciy tvarkymui, sutartiniy bei su jais susijusiy reguliaciniy santykiy
administravimui;

Bendroves, Darbuotojy, Praktikanty, Pacienty, Klienty, Bendrovés lankytojy turto ir
sveikatos apsaugos uZtikrinimui (vykdomas vaizdo stebéjimas).

4, DUOMENY SUBJEKTY TEISIY IGYVENDINIMAS

16. Asmens duomeny subjektas turi teise:

16.1.
16.2.
16.3.
16.4.
16.5.
16.6.
16.7.

teise Zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;
teise susipaZinti su tvarkomais save asmens duomenimis;

teise reikalauti istaisyti savo asmens duomenis;

teise reikalauti iStrinti savo asmens duomenis (,teisé biiti pamiritam®);
teise apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

teise | duomeny perkeliamuma;

teise nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu.

17. Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti 4.1. punkte nurodytas teises, privalo asmenigkai,

pastu,

per pasiuntinj ar elektroniniy rySiy priemonémis pateikti rasytinj pradyma. Detali

informacija Duomeny subjektams yra pateikta Priede Nr. 1 ir Priede Nr. 2.

5. ASMENS DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS SRITYS

KANDIDATY I LAISVAS POZICIJAS ATRANKA (VIDINIS ADMINISTRAVIMAS)

Tvarkymo tikslas Kandidaty j laisvas pozicijas atrankai (vidaus administravimo
tikslais)

Duomeny subjekty Kandidatai

kategorijos

Asmens duomeny Asmens identifikavimo duomenys: vardas pavardé;

kategorijos Demografiniai duomenys: amzius (gimimo data);
Kontaktiniai duomenys: adresas, telefono Nr., el. pasto
adresas;
Gyvenimo istorija: gyvenimo aprasymas (CV).

Duomemy gavéjy Néra

kategorijos Asmens duomenys gavéjams uzZ ES riby neteikiami.
Duomeny tvarkytojy Néra

kategorijos

Duomeny teikéjy Néra.

kategorijos

Saugojimo terminas

1 metai (po priémimo procediiros termino pabaigos)
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Tvarkymo teisinis Duomeny subjektas davé sutikima (BDAR 6 str. 1 dalies, a
pagrindas punktas);

Tvarkyti duomenis bitina, siekiant jvykdyti sutartj, kurios alis
yra duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny
subjekto pradymu pried sudarant sutartj (BDAR 6 str., 1 dalies, b
punktas).

DARBO SANTYKIY (STUDENTY PRAKTIKOS) IR DARBY SAUGOS DOKUMENTACIIOS TVARKYMAS
(DARBO SUTARCIl SUDARYMAS, JU) APSKAITOS, BENDROVES KAIP DARBDAVIO (PRAKTIKOS
BAZES) PAREIGY VYKDYMAS, NUSTATYTAS TEISES AKTUOSE, TINKAMOS KOMUNIKACLIOS SU
DARBUQTOJAIS PALAIKYMAS IR UZTIKRINIMAS NE DARBO METU, TINKAMY DARBO SALYGY)

UZTIKRINIMAS, ARCHYVINIY DUOMENY KAUPIMAS 1R SAUGOJIMAS, DARBUOTOJ IR
DOKUMENTY SAUGUMO UZTIKRINIMAS)

Tvarkymo tikslas

Zmogiskyjy iStekliy apskaita (vidinis administravimas);
UZtikrinti  darbo  santykiy palaikymg, darbuotojy
Jgyvendinima, santykiy nutraukima ir pakeitima.

teisiy

Duomeny subjekty Darbuotojai

kategorijos

Asmens duomeny Asmens identifikavimo duomenys: vardas, pavardé, asmens
kategorijos kodas, nuotrauka, paso ar asmens tapatybes kortelés numeris.

Demografiniai duomenys: gimimo data.

Sveikatos duomenys: sveikatos profilaktinio patikrinimo
duomenys, darbingumo lygis ir terminas, nelaimingo atsitikimo
darbe duomenys apie patirtus suZalojimus, jy gydyma ir jo
trukme, skiepy duomenys, duomenys apie darbuotojy sveikatos
biikle, duomenys apie sveikatg i medicinos kabineto, blaivumo
tikrinimo informacija (alkoholio kiekis asmens kraujyje), profesiniy
susirgimy tyrimy duomenys.

Saskaitos duomenys: banko sgskaitos numeris.

Profesiniai duomenys: pareigos, darbo uZmokesCio dydis,
priedai, priemokos, premijos, nuobaudos, skatinimai,
apdovanojimai, duomenys apie atostogas, darbiné istorija,
iSsilavinimo istorija, sertifikatai, licencijos.

Seimos duomenys: Seiminis statusas, vaiky skaifius ir jy
asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas), socialiai
iSlaikytiny, nejgaliy $eimos nariy duomenys.

Socialinis tinklas: kontaktinis asmuo (vardas, pavardeé, telefono
Nr.} nelaimingo atsitikimo atveju.

Kontaktiniai asmens duomenys: gyvenamoiji vieta (adresas),
deklaruota gyvenamoiji vieta, telefono numeris, el. padto adresas.

Duonmeny gavéjy
kategorijos

Valstybeés institucijos: Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdyba prie SADM, Valstybiné mokesliy inspekcija prie FM,
Valstybiné darbo inspekciia, Darbo gindy komisija, teismai,
Centriné darbo medicinos eksperty komisija;

Paslaugy teikéjai: advokatai, antstoliai, draudimo bendrovés;
Finansy jstaigos.

Asmens duomenys gavéjams uZ ES riby neteikiami.

Duomeny tvarkytojy
kategorijos

Néra,

Duomeny teikéjy
kategorijos

Neéra.
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Saugojimo terminas 50 (penkiasdesimt) mety
Tvarkymo teisinis Tvarkyti duomenis bitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios alis yra
pagrindas duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny
subjekto praSymu prie$ sudarant sutartj (BDAR 6 str., 1 dalies, b
punkias);

Tvarkyti duomenis bitina, kad biity jvykdyta duomeny valdytojui
taikoma teisiné prievolé (BDAR 6 str., 1 dalies, c punktas).

18. Bendrove darbuotojams pateikia darbuotojo anketg dél asmens duomeny tvarkymo, kurios forma
pateikiama Vadovo Priede Nr. 3.

SVEIKATOS PRIEZIUROS PASLAUGU TEIKIMAS PACIENTAMS

Tvarkymo tikslas Svelkatos prieZitiros paslaugy teikimas

Duomeny subjekty Pacientai

kategorijos

Asmens duomeny Asmens identifikavimo duomenys: vardas, pavarde; asmens
kategorijos kodas (duomuo bus renkamas, kai teikiama PSDF biudZeto

léSomis kompensuojama paslauga ir nebus renkamas, jei
paslaugy teikimui nebus biitina uzvesti paciento kortelés); paso
arba asmens tapatybés dokumento duomenys; parasas;
socialinio draudimo paZyméjimo numeris; pensininko
pazyméjimo numeris ir kt. (informacija, susijusi su sveikatos
prieziliros paslaugy teikimo salygomis, OTP uZsakymy priémimo
i$ pacienty salygomis, duomeny teikimu Valstybinei ligoniy
kasai};

Tautybé: pilietybe (susijusi su sveikatos draudimo klausimy
administravimu);

Demografiniai duomenys: amzius (gimimo data); Iytis;
Sveikatos duomenys: teikiamos asmens sveikatos prieziGros
paslaugos; teikiamos QTP gamybos ir pritaikymo paslaugos;
Paciento kiino daliy metmenys; nejgalumo pazyméjimo numeris;
Pacienty vaizdo nuotraukos (odos, kiino daliy bei rentgeno
nuotraukos); Paciento recepto arba e-recepto duomenys;
Paciento vartojami vaistiniai preparatai; Paciento jsigyjamos
vaistinés prekes.

Seimos duomenys: giminystés rysys.

Duomenys apie sandorius: informacija, ar paslaugos yra
apmokamos paties paciento ar Privalomojo sveikatos draudimo
biudzeto |éSomis; ar paslaugos pilnai apmokamos, ar i$ dalies
finansucjamos (jei finansuojamos i§ dalies — i kokiy lésy
vykdomas primokéjimas — draudimo bendrovés, darbdavio,
paties paciento ar kity asmeny 1éSos).

Kontaktiniai duomenys: gyvenamoji vieta (adresas);
elektroninio pasto adresas; telefono numeris.

Duomenuy gaveéjy Valstybés institucijos: Valstybine ligoniy kasa prie Sveikatos
kategorijos apsaugos ministerijos; teritorines ligoniy kasos

Finansy jstaigos: draudimo bendrovés.

Asmens duomenys gavéjams uz ES riby neteikiami.

Duomeny tvarkytoju MNéra.
kategorijos
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Duomeny teikéjy
kategorijos

Valstybinés institucijos: VLK, TLK, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerija.

Saugojimo terminas

25 (dvideSimt penkerius) metus

Tvarkymo teisinis

Tvarkyti duomenis bitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios $alis yra

pagrindas duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny
subjekto praSymu prie§ sudarant sutartj (BDAR 6 str., 1 dalies, b
punktas);
Tvarkyti duomenis biitina, kad blty jvykdyta duomeny valdytojui
taikoma teisiné prievolé (BDAR 6 str., 1 dalies, ¢ punktas).

OTP GAMYBA PACIENTO UZSAKYMU

Tvarkymo tikslas QTP gamyba

Duomeny subjekty Pacientai

kategorijos

Asmens duomeny Asmens identifikavimo duomenys: vardas, pavardé; asmens

kategorijos kodas (duomuo bus renkamas, kai teikiama kompensuojama

OTP gamybos paslauga ir nebus renkamas, jei paslaugy teikimui
nebus bitina uZzvesti paciento kortelés, OTP uzsakymo lapo);
paso arba asmens tapatybés dokumento duomenys; parasas;
socialinio draudimo pazyméijimo numeris; pensininko
paZzyméjimo numeris ir kt. (susijusi su sveikatos prieZitiros
paslaugy teikimo sglygomis, OTP uzsakymy priemimo i$ pacienty
sglygomis, duomeny teikimu Valstybinei ligoniy kasai).
Tautybé: pilietybe (susijusi su sveikatos draudimo klausimy
administravimu).

Demografiniai duomenys: amzZius (gimimo data); lytis.
Sveikatos duomenys: teikiamos asmens sveikatos priezitros
paslaugos; teikiamos OTP gamybos ir pritaikymo paslaugos;
Paciento klino daliy metmenys; nejgalumo pazymeéjimo numeris;
Pacienty vaizdo nuotraukos (odos, ktino daliy bei rentgeno
nuotraukos); specifiniai OTP uZsakymo lapo duomenys (paciento
(apdraustojo) identifikacinis kodas, diagnozés pavadinimas ir
kodas, OTP pavadinimas ir tipas, kiino pusé, kuriai skiriama OTP,
su OTP kompensavimu susijusi informacija, priemoky dydziai ir
paciento atsiskaitymui reikalinga informacija).

Seimos duomenys: giminystés rysys.

Duomenys apie sandorius: informacija, ar paslaugos yra
apmokamos paties paciento ar Privalomojo sveikatos draudimo
biudzeto léSomis; ar paslaugos pilnai apmokamos, ar iS dalies
finansuojamos (jei finansuojamos i$ dalies — i§ kokiy 1ésy
vykdomas primokéjimas — draudimo bendroves, darbdavio,
paties paciento ar kity asmeny 1é50s).

Kontaktiniai duomenys: gyvenamoji vieta (adresas);
elektroninio pasto adresas; telefono numeris.

Duomeny gavéjy
kategorijos

Valstybés institucijos: VLK; TLK.
Finansy istaigos: draudimo bendroves.
Asmens duomenys gavéjams uZ ES riby neteikiami.

Duomeny tvarkytoju
kategorijos

Néra.

Duomenuy teikéjy
kategorijos

Valstybinés institucijos: VLK.

Saugojimo terminas

5 (penkerius) metus nuo paskutinés OTP uzsakymo jvykdymo
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Tvarkymo teisinis
pagrindas

Tvarkyti duomenis blitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios Zalis yra
duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny
subjekto praSymu prie§ sudarant sutartj (BDAR 6 str., 1 dalies, b
punktas);

Tvarkyti duomenis blitina, kad bity jvykdyta duomeny valdytojui
taikoma teisiné prievolé (BDAR 6 str., 1 dalies, ¢ punktas).

VAISTINIY PREPARATY BEI KITY VAISTINES PREKIY PARDAVIMAS (ISDAVIMAS) PACIENTAMS

Tvarkymo tikslas Vaistiniy preparaty bei kity vaistiniy prekiu pardavimas
Duomeny subjekty Pacientai, Klientai

kategorijos

Asmens duomeny Asmens identifikavimo duomenys: vardas pavardé; asmens
kategorijos kodas (duomuo bus renkamas, kai jsigyjami receptiniai vaistiniai

preparatai irfar vaistines prekés); pensininko paZzymejimo
numeris ir kt. (susijusi su kompensuojamujy vaistiniy preparaty
ir/ar vaistines prekiy teikimo salygomis, duomeny teikimu
teritorinei ligoniy kasai).

Tautybeé: pilietybé (susijusi su sveikatos draudimo klausimy
administravimu).

Demografiniai duomenys: gimimo data; Iytis;

Sveikatos duomenys: Paciento kiino daliy metmenys;
nejgalumo pazymeéjimo numeris; Paciento recepto arba e-
recepto duomenys; Paciento vartojami vaistiniai preparatai;
Paciento jsigyjamos vaistinés prekés.

Seimos duomenys: giminystés rysys.

Duomenys apie sandorius: informacija, ar vaistiniai preparatai
(vaistinés prekeés) yra apmokamos paties paciento ar
Privalomojo sveikatos draudimo biudzeto léSomis; ar pilnai
apmokami, ar i$ dalies finansuojami (jei finansuojami i$ dalies ~
i§ kokiy &8y vykdomas primokéjimas — draudimo bendrovés,
darbdavio, paties kliento ar kity asmeny lésos).

Kontaktiniai duomenys: gyvenamoii vieta (adresas).

Duomeny gaveéjy
kategorijos

Valstybés institucijos: Valstybiné ligoniy kasa prie Sveikatos
apsaugos ministerijos;

Finansuy jstaigos: draudimo bendrovés.

Asmens ducmenys gavéjams uz ES riby neteikiami.

Duomeny tvarkytojy
kategorijos

Néra.

Duomeny teikéjy
kategorijos

Neéra.

Saugojimo terminas

5 (penkerius) metus

Tvarkymo teisinis
pagrindas

Tvarkyti duomenis bltina, kad buty jvykdyta duomeny valdytojui
taikoma teisiné prievolé (BDAR 6 str., 1 dalies, ¢ punktas).

ELEKTRONINES PREKYBOS VYKDYMAS

Tvarkymo tikslas

Vykdyti elektronine prekybg

Puomeny subjekty Klientai

kategorijos

Asmens duomeny Asmens identifikavimo duomenys: vardas, pavarde.
kategorijos Pemografiniai duomenys: amZus (gimimo data).

Saskaitos duomenys: bhanko saskaitos numeris.
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Duomenys apie sandorius: informacija apie jsigytas
prekes/paslaugas.

Technikos jrenginiai: IP adresas

Kontaktiniai duomenys: gyvenamoji vieta (adresas);
elektroninio pasto adresas; telefono numeris.

Duomeny gaveéjy

Paslaugy teikeéjai: siunty pristatymo tarnybos.

kategorijos Asmens duomenys gavéjams uZ ES riby neteikiami.

Duomeny tvarkytojy Nera.

kategorijos

Duomeny teikéjy Neéra.

kategorijos

Saugojimo terminas 2 (dvejus) metus nuo paskutiniy paslaugy arba parduoty prekiy
Duomeny subjektui suteikimo dienos

Tvarkymo teisinis Tvarkyti duomenis blitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios Salis yra

pagrindas duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny
subjekto pradymu pries sudarant sutartj (BDAR 6 str., 1 dalies, b
punktas)

TIESIOGINES RINKODAROS VYKDYMAS

Tvarkymo tikslas Tiesiogine rinkodara

Duomeny subjekty Pacientali, Klientai, tretieji asmenys

kategorijos

Asmens duomeny Kontaktiniai duomenys: elektroninio pasto adresas, telefono

kategorijos numeris.

Duomenuy gavéjy Néra.

kategorijos Asmens duomenys gavejams uz ES riby neteikiami.

Duomenuy tvarkytojy Néra.

kategorijos

Duomeny teikéjy Neéra.

kategorijos

Saugojimo terminas

2 (dvejus) metus arba iki klientas nepareigkia noro ar nesutikimo
dél savo asmens duomeny tvarkymo

Tvarkymo teisinis
pagrindas

Duomeny subjektas dave sutikimg, kad jo asmens duomenys biity
tvarkomi vienu ar keliais konkreciais tikslais (6 str. 1 dalies, a
punktas)

KOMERCINIY SUTARCIY TVARKYMAS, SUTARTINIY BEI SU JAIS SUSTIUSIY REGULIACINIIY

SANTYKIY ADMINISTRAVIMAS

Tvarkymo tikslas

Klienty aptarnavimas, paslaugy ar produkty teikimas (jsigijimas)

Duomemy subjekty

UZsakovai, Klientai, Partneriai

kategorijos
Asmens duomeny Asmens identifikavimo duomenys: UZsakovy,
kategorijos Prekiy/Paslaugy teikéjy darbuotojy, vardas, pavarde.

Demografiniai duomenys: amzius (gimimo data); Iytis.
Sveikatos duomenys: teikiamos asmens sveikatos prieZiliros
paslaugos; teikiamos OTP gamybos paslaugos; uzsakovo kiino
daliy metmenys, vaizdo nuotraukos (odos, kiino daliy bei
rentgeno nuotraukos); duomenys apie draudiminj jvyki.
Duomenys apie sandorius: draudimo poliso numeris.
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Kontaktiniai duomenys: darbinés veiklos vieta (adresas);
elektroninio pasto adresas; telefono numeris.

Duomenuy gavéjy Paslaugy teikéjai: privacios sveikatos prieZiliros jstaigos.

kategorijos Asmens duomenys gavéjams uz ES riby neteikiami.

Duomeny tvarkytojy Nera.

kategorijos

Duomeny teikéjy Medicinos paslaugy (OTP) pardavimo tarpininkai.

kategorijos

Saugojimo terminas 10 mety.

Tvarkymo teisinis Tvarkyli duomenis butina siekiant jvykdyti sutartj, kurios $alis yra

pagrindas duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny
subjekto praSymu pries sudarant sutartj (BDAR 6 str., 1 dalies, b
punktas)

BENDROVES, DARBUOTOMY, PRAKTIKANTY), PACIENTY), KLIENTY, BENDROVES LANKYTOJY
TURTO IR SVEIKATOS APSAUGOS UZTIKRINIMAS (VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS)

Tvarkymo tikslas Darbuotojy, Klienty, Pacienty ir Bendrovés turto ir jrenginiy
apsauga, prevencija nuo teisés pazeidimy, pazeidéjy
identifikavimas, teisés paZeidimy ir jy aplinkybiy iSaiskinimas,
darbuotojy sveikatos ir darby saugos apsauga.

Duomeny subjekty Darbuotojai, Klientai, Pacientai ir tretieji asmenys, patenkantys |

kategorijos Bendrovés teritorija.

Asmens duomeny Asmens identifikavimo duomenys: vaizdo stebéjimo jrasai

kategorijos {filmuota medzZiaga).

Duomeny gaveéjy Néra.

kategorijos Asmens duomenys gavéiams uz ES riby neteikiami.

Duomeny tvarkytoju Néra.

kategorijos

Puomeny teikéjy Néra.

kategorijos

Saugojimo terminas 30 dienu

Tvarkymo teisinis Tvarkyti duomenis bitina siekiant teiséty duomeny valdytojo arba

pagrindas treciosios Salies interesy (6 str., 1 dalies, f punktas)

19. Bendrové vykdo vaizdo stebéjimg Bendrovés patalpose, nurodytose Vadovo Priede Nr. 4.

20. Vaizdo stebejimo kameromis stebima tik tiek, kiek yra bitina Sio Vadovo tikslams uZtikrinti.

21. Vaizdo kameros montuocjamos taip, kad vaizdo stebéjimas blty vykdomas ne didesnéje
teritorijos/patalpy dalyje, negu tai yra bitina. ] vaizdo kamery stebéjimo laukg negali patekti
gyvenamoji patalpa ir/arba jai priklausanti privati teritorija arba i&jimas j jg, taip pat patalpos ar
teritorija, kurioje Duomeny subjektas tikisi absoliucios duomeny apsaugos, pavyzdziui,
persirengimo, poilsio, vonios, higienos (tualeto, vonios) kambariai.

22. Vaizdo stebéjimo tikslas ir apimtis kei¢iama tik pakeitus Vadova. Vaizdo stebéjimo duomenys
negali biti naudojami kitiems tikslams, nesusijusiems su nustatytu vaizdo stebéjimo tikslu.

23. PraneSimai apie renkamus Asmens duomenis (vaizdo stebéjimg) yra pateikti prie jéjimy j
stebimas Bendrovés patalpas ir Bendrovés teritorija, nurodant, kad yra vykdomas vaizdo
stebejimas, [monés kodg, kontaktine informacija (adresy, telefono rySio numer), vaizdo
duomeny tvarkymo tikslg, taip pat nuoroda, kur galima gauti daugiau informacijos pagal BDAR
13 straipsnj.

24. Bendrové:

24.1. privalo uztikrinti, kad vaizdo jranga tinkamai ir tvarkingai veikty, apibréZia jos
naudojamos vaizdo jrangos veikimo parametrus;
24.2. stebi ir priZiGri vaizdo jrangos veikima, Salina sutrikimus;
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24.3. nedaro vaizdo duomeny atsarginiy kopijy.
25. Vaizdo stebéjimas vykdomas visg para.

6. ORGANIZACINES IR TECHNINES PRIEMONES

26. Bendrové, tvarkydama asmens duomenis, taiko organizacines ir technines priemones. Detalus
sgrasas pateiktas Priede Nr. 5.

7. DUOMENY APSAUGOS PAREIGUNAS IR DARBUOTOJAI, TVARKANTYS
ASMENS DUOMENIS

27. Duomeny apsaugos pareigino funkcija yra privaloma Bendrovei, atsizvelgiant | Bendrovés
veiklos pobtdj ir tvarkomy asmens duoment masta.

28. Duomeny apsaugos pareigiinas gali bati:
28.1.  Paskiriamas Bendrovés vadovo jsakymu i§ Bendrovés darbuotojy;
28.2. samdomas kaip iSorinis paslaugy teiké&jas sutarties pagrindu.

29. Asmuo, einantis Duomeny apsaugos pareigiino funkcijas, privalo:

29.1.  turéti aktualiy Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty bei praktikos Ziniy
asmens duomeny apsaugos srityje;

29.2. iSmanyti Bendrovés ZmogiSkuosius iSteklius, informacines sistemas, fizine sauga,
duomeny saugumo ir duomeny apsaugos poreikj;

29.3.  ne refiay, kaip 1 (vieng) kartg per metus tobulinti savo profesing kompetencijg bei
kvalifikacijg asmens duomeny apsaugos srityje ir pateikti Sio tobulinimo jrodyma
Bendrovei.

30. Duomeny apsaugos pareigiinas, vykdydamas savo funkcijas:

30.1.  renka ir analizuoja informacija, buting identifikuoti asmens duomeny tvarkymo veikiy
pokycius;

30.2. 1 (vieng) Kartg per metus atlieka planinj Auditg ir jo rezultatus pateikia Bendrovés
vadovui bei kitiems atsakingiems asmenims. Taip pat atlieka neplaninius Auditus, esant
Siame Vadove nustatytiems pagrindams.

30.3. nagrinéja Bendrovés gaunamus Prasymus, renka atsakymy parengimui biiting
informacijg, rengia atsakymus | Prasymus;

30.4. vertina Bendrovés sutartinius [sipareigojimus, susijusius su asmens duomeny
tvarkymu, teikia iSvadas dél Partneriy ir(arba) treCiyjy asmeny siGlomy sutartiniy
sglygy atitikimo Europos Sajungos bei Lietuvos Respublikos teisés akty,
reglamentucjandiy asmens duomeny apsauga, reikalavimams bei $io Vadovo salygoms,
taip pat teikia sillymus dél Siy neatitinkanciy arba galimai neatitinkanciy salygy
pakeitimo;

30.5. atstovauja Bendrove santykiuose su VDAL bei kitomis kompetentingomis institucijomis,
kai kyla klausimas del asmens duomeny, atlieka Bendrovés kontaktinio asmens,
atsakingo uz asmens duomeny apsaugg, funkcija;

30.6. atstovauja Bendrove santykiuose su Duomeny subjektais, Partneriais, treCiaisiais
asmenimis, atlieka Bendrovés kontaktinio asmens, atsakingo uz asmens duomeny
apsaugg, funkcija;

30.7. tikrina ir nagrinéja, ar Bendrovés vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitinka teisés
akto, Sio vadovo bei kity Bendrovés vidaus dokumenty reikalavimus, atsiZvelgiant j
duomeny tvarkymo poblid], apimtis, aplinka ir tikslus, vertina, ar buvo laikomasi
informacijos konfidencialumo;

30.8. teikia pasitlymus bei rekomendacijas dél Bendrovés naudojamy teisinit), techniniy bei
organizaciniy priemoniy, jy tobulinimo ir keitimo, aptaria esamg asmens duomeny
tvarkymo situacija su Bendrovés vadovu, kitais atsakingais asmenimis.

30.9. nerediau kaip 1 (vieng) kartg per metus organizuoja ir praveda Bendrovés Darbuotojy
mokymus asmens duomeny tvarkymo klausimais;
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31. Duomeny apsaugos pareiglino funkcijas, jeigu atitinkamu metu paskirtas asmuo Sioms
funkcijoms laikinai negali atlikti savo funkcijy (dél ligos, atostogy, kity pagristy prieZaséiy), gali
buti pavestos tik tam asmeniui, kuris atitinka Reglamento ir Sio Vadovo reikalavimus, keliamus
Duomeny apsaugos pareiginui.

32. Darbuotojai, tvarkantys Asmens duomenis, atlieka Sias funkcijas:

32.1. renka, saugo ir kitaip tvarko Asmens duomenis, vadovaudamiesi Europos Sajungos ir
Lietuvos Respublikos teisés aktais, taip pat Suo Aprasu ir jo priedais;

32.2. jei Darbuotojas, tvarkantis Asmens duomenis, pastebi, jog tvarkomi nauji, Duomeny
tvarkymo veiklos jrasy registre nenurodyti Asmens duomenys arba pagrijstai mano esant
btinybe tokius Asmens duomenis tvarkyti, jis nedelsdamas apie tai turi pranedti
Duomeny apsaugos pareigunui ir vykdyti jo tolimesnius nurodymus;

32.3. nedelsiant praneSa Duomeny apsaugos pareiglnui apie bet kokig jtarting situacifa, kuri
gali kelti gresme Asmens duomeny saugumui;

33. Darbuotojy, tvarkanciy Asmens duomenis, teisés ir pareigos, susijusios su Asmens duomeny
tvarkymo veikla yra nurodytos Siame Vadove.

8. POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS IR ISANKSTINES KONSULTACIIOS

34. Auditas skirstomas |

34.1. Planinj audita, kurj vieng kartg per metus atlieka Duomeny apsaugos pareigiinas. Sio
audito tikslas — planine tvarka jvertinti Bendrovés veiklg, susijusia su asmens duomeny
tvarkymu per apibréZtg laikotarpj (jprastai - praéje kalendoriniai metai).

34.2. Neplaninj audita, kuris atliekamas gavus Prasyma ir esant pagrindui manyti, kad buvo arba
galéjo biti padarytas teisés akty ar Sio Vadovo pazeidimas, tvarkant asmens duomenis.
Bei tais atvejais, kai fiziniy asmeny teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus ar, esant
Kitiems teisiniams pagrindams. Prie$§ pradédama tvarkyti asmens duomenis, Bendrove
atlieka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinimg. Panasiy didel] pavojy keliangiy duomeny tvarkymo operacijy sekai i$nagrinéti
gali biti atliekamas vienas vertinimas.

35. Bendrové ne reciau kaip 1 (vieng) kartg per metus:

35.1. atlieka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinima, nustatant grésmiy tikimybes ir rizika,
atsizvelgiant | duomeny vientisumg, prieinamuma ir konfidencialumg pagal kiekvieng
asmens duomeny tvarkymo tikslg. Sis vertinimas gali buti atliekamas kartu su planiniu
Auditu;

35.2. patikrina avarinio asmens duomeny atkirimo tvarka, atliekant praktinius bandymus.
Besirengdama Siems bandymams, Bendrové parengia bandymy atlikimo plana.

36. Pagal teisés aktus privaloma informacija ir poveikio vertinimo iSvados pateikiamos ataskaitoje,
kurig pasiraso Bendroves vadovas arba kitas uz duomeny apsauga atsakingas asmuo.

37. Prireikus Bendrove atlieka perzilirg, kad jvertinty, ar asmens duomenys tvarkomi laikantis
poveikio duomeny apsaugai vertinimo, bent tais atvejais, kai pakinta tvarkymo operacijy
keliamas pavojus.

38. Bendrove, pries pradédama tvarkyti duomenis, konsultuojasi su Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija, jeigu poveikio duomeny apsaugai vertinime nurodyta, kad tvarkant asmens
duomenis kilty didelis pavojus, jei Bendroveé nesiimty priemoniy pavojui sumazinti.

9. VADOVO PATIKSLINIMAS IR ATNAUJINIMAS, PRIEDAI

39. Vadovas gali biti patikslinamas ir(arba) atnaujinamas po Audito iSvady, jeigu nustatoma, kad
tam tikros Vadovo sglygos bei reikalavimai neuZztikrina Bendrovés vykdomos asmens duomeny
tvarkymo veiklos atitikimo teisés akty bei asmens duomeny principy reikalavimams.

40. Vadovo pakeitimy projekta rengia Duomeny apsaugos pareiginas, suderina su atsakingais
Bendrovés asmenimis ir pateikia Bendroves vadovui tvirtinti.

41. Vadovo pakeitimai jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos, jeigu pakeitimy tvirtinimo jsakyme néra
nurodyta kitaip.
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42. Sio Vadovo priedai yra neatsiejama Vadovo dalis ir taikomi kartu su juo.

43. Be prie Sio Vadovo pateikty priedy, Vadovo priedais laikomi visi ir bet kokie Bendroveés vidaus
dokumentai (jsakymai, taisyklés, tvarkos, proceduros ir kt.), reguliuojantys asmens duomeny
tvarkymg Bendrovéje, nustatantys Bendrovés naudojamy informaciniy, apskaitos, personalo
valdymo, kokybés valdymo bei kity sistemy naudojimg bei sauga.

44, Darbuotojas gali pradeéti dirbti (rinkti, tvarkyti, naudotis) su asmens duomenims, tik pasirasytinai
susipaZings su Siuo Vadovu bei tinkamai pasirases kitus jam privalomus dokumentus déi asmens
duomeny apsaugos saugos uZtikrinimo ir konfidencialumo pareigos vykdymo. U? darbuotojo
pasiraytinj supaZindinimg su Vadovu ir nurodytais kitais asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojanciais dokumentais atsakingas darbuotojo tiesioginis vadovas.




AB ,ORTOPEDIIOS TECHNIKA® 16 lapas

UAB ,SVEIKATOS ARKOS" ASMENS DUOMENUY TVARKYMO VADOVAS |3 Ieidimas, 2019 m.
VAISTINE

PRIEDAS NR. 1. DUOMENUY SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TAISYKLES

i

W

10.

BENDROSIOS NUOSTATOS

Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo AB ,Ortopedijos technika® ir UAB ,Sveikatos arkos™
vaistine taisykliy (toliau - Taisyklés) tikslas — nustatyti duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo AB
~Ortopedijos technika®™ ir UAB ,Sveikatos arkos" vaistiné tvarka, siekiant jgyvendinti
atskaitomybeés principa.

Igyvendinant duomeny subjekto teises, vadovaujamasi 2016 m. balandZic 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

Taisyklése vartojamos savokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas sgvokas.
Taisyklés parengtos, vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679.

TEISE GAUTI INFORMACIJA APIE DUOMENY TVARKYMA

Informacija apie Bendroves atliekama duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma, nurodyta
Reglamento 13 ir 14 straipsniuose, pateikiama Bendrovés interneto svetainéje skelbiamoje
asmens duomeny apsaugos privatumo politikoje.

Informacija apie duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma pateikiama asmens duomeny

gavimo metu.

Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i duomeny subjekto, apie io

duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymg informuojama:

a) per pagristg laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per vieng ménesj,
atsizvelgiant j konkrecias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

b) jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne véliau
kaip pirmg karty susisiekiant su tuo duomeny subjektu; arba

¢) Jeigu numatoma asmens duomenis atskieisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidZiant duomenis pirma karta.

Asmenys, kurie néra Bendrovés darbuotojai ir kuriy vaizdo duomenys tvarkomi, vykdant vaizdo

stebéjimg, apie vykdoma vaizdo stebéjima yra informuojami:

a) iSkabinant informacines lenteles prie§ patenkant | patalpas, kuriose vykdomas vaizdo
stebejimas;

b) informacinése lentelése nurodant, kad yra vykdomas vaizdo stebéjimas, Bendrovés
pavadinimg ir kodg, kontakting informacija (adresg arba telefono rysio numerj), kita
papildoma informacijg (pvz., vaizdo stebéjimo tikslg).

Darbuotojai apie vaizdo stebéjimg darbo vietoje, Bendrovés patalpose, kuriose dirba, bei apie

elektroninés komunikacijos stebéjima darbo vietose informuojami:

a) prieS pradedant vykdyti vaizdo ir / ar elektroninés komunikacijos stebéjima arba pirmaja
darbuotojo darbo dieng, arba pirmajg darbo dieng po darbuotojo atostogy, nedarbingumo
laikotarpio ir pan., jei vaizdo ir / ar elektroninés komunikacijos stebéjimas buvo pradétas
vykdyti Siuo laikotarpiu;

b) pasirasytinai supazindinant su Siomis Taisyklémis;

¢) informuojant duomeny subjekty apie busima elektroninés komunikacijos stebéjima, jo darbo
vietos duomeny perZilirg ir galimybes dalyvauti Sioje perZitroje.

Bendrovés darbuotojams siunciamy elektroniniy pranesimy siuntéjai ir bendrovés darbuctojy

siunCiamy elektroniniy praneSimy (ten kur technologiskai jmanoma) gavéjai apie vykdoma

elektronines komunikacijos stebéjima darbo vietose informuojami:

a) jterpiant iSeinantio el. laisko ar kitomis komunikacijos priemonés teikiamo pranesimo
pabaigoje perspejant] pranesimg apie juridinio asmens elektroninés komunikacijos stebéjimo
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12.

13,

14,

15.

16

17.

18.

19.

egzistavimg bei elektroninio paSto adreso ar kitos komunikacijos priemonés naudojima
iSskirtinai darbiniais tikslais;

b) nedelsiant atsakant | gauta pranedima prane$imu apie juridinio asmens elektronings
komunikacijos stebéjimo egzistavimg bei elektroninio pasto adreso ar kitos komunikacijos
priemonés naudojimg iSskirtinai darbiniais tikslais.

TEISE SUSIPAZINTI SU SAVO ASMENS DUOMENIMIS IR KAIP JIE YRA TVARKOMI

Bendrove, esant duomeny subjekto praSymui jgyvendinti teise susipaZinti su savo asmens

duomenimis, turi pateikti:

a) Informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

b) su asmens duomeny tvarkymu susijusig informacijg, numatyta Reglamento 15 straipsnio 1
ir 2 dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi;

c) tvarkomy asmens duomeny kopijg.

Duomeny subjektas turi teise pradyti, kad jam bity pateikta tvarkomy asmens duomeny kopija

ir kita forma, nei Bendrové pateikia, tafiau uZ tai imamas mokestis, apskaiciuotas pagal

administracines istaidas.

Igyvendinant duomeny subjekto teise susipaZinti su savo asmens duomenimis, uZtikrinama

treciyjy asmeny teisé j privaty gyvenima, pvz.: duomeny subjektui susipaZjstant su vaizdo jradu,

jeigu vaizdo jraSe matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali biiti nustatyta, ar kita informacija,

kuri gali paZeisti treciyjy asmeny privatumg (pavyzdZiui, transporto priemonés valstybinis

numeris), Sie vaizdai turi bliti retuSuoti ar kitais bltais panaikinama galimybé identifikuoti

tretivosius asmenis. Teisé susipaZinti su jlsy asmens duomenimis negali daryti neigiamo

poveikio kity teiséms ir laisvéms, jskaitant komercines paslaptis ar intelektine nuosavybe.

TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teise reikalauti, kad bet
kokie jo tvarkomi netikslils asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamis papildyti.

Siekiant [sitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksils ar neiésamds,
Bendrove gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinandius jrodymus.

. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto prasyma) buvo

perduoti duomeny gavéjams, Bendrové Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai
blty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise prasyti,
kad jam blty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS (, TEISE BUTI PAMIRSTAM™)

Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (,teisé blti pamirdtam™) jgyvendinama
Reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais tik dél Siy asmens duomeny, tvarkomy Zemiau
nurodytais tikslais:

a) [darbinimo tikslais.

b) Tiesioginés rinkodaros tikslais

Duomeny subjekto teise reikalauti istrinti asmens duomenis (,teisé biiti pamirtam™) gali bati
nejgyvendinta Reglamento 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto pradyma) buvo
perduoti duomeny gavéjams, Bendrove Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai
bty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise prasyti,
kad jam blty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.



AB ,ORTOPEDIIOS TECHNIKA® 18 lapas
UAB ,SVEIKATOS ARKOS* ASMENS DUOMENY TVARKYMO VADOVAS |3 leidimas, 2019 m.
VAISTINE

20.
21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKY MA

Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Bendrové privalo jgyvendinti duomeny
subjekto teisg apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie$ tokio apribojimo panaikinima
duomeny subjektas elektroniniy rysiy priemonémis ir (ar) rastu yra informuojamas.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny subjekto
praSyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Bendrové Siuos duomeny gavejus apie tai
informuoja, nebent tai blty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teisg praSyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

TEISE ] DUOMENUY PERKELIAMUMA

Bendrove neatlieka asmens duomeny tvarkymo, dél kurio duomeny subjektas gali jgyvendinti
teisg | duomeny perkeliamuma pagal Reglamento 20 straipsnj.

TEISE NESUTIKTI SU DUOMENY TVARKYMU

Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 21 straipsniu, turi teise dél su juo konkretiu
atveju susijusiy priezasciy bet kuriuo metu nesutikti, kad Bendroveé tvarkyty jo asmens duomenis
Siais atvejais:

a) tiesioginé rinkodara;

b) vaizdo stebéjimo duomeny jrasai.

Apie duomeny subjekto teisg nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Bendrové informuoja
pateikiant informacijg rastu ir (ar) interneto svetainéje.

Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendZiama, kad prieZastys, dél kuriy atliekamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba
jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

TEISE REIKALAUTI, KAD NEBUTY TAIKOMAS TIK AUTOMATIZUOTU DUOMENUY
TVARKYMU, ISKAITANT PROFILIAVIMA, GRINDZIAMAS SPRENDIMAS

Bendrove nepriima tik automatizuotomis asmens duomeny tvarkymo priemonémis grindZiamy
sprendimy, todél Si teisé néra jgyvendinama Bendroveés atliekamo duomeny tvarkymo atzvilgiu.

PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENVY SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

Kreiptis dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektas turi teise Jod¥iu arba
rastu, pateikiant pradyma asmeniskai, pastu ar elektroninémis priemonémis.

Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi ZodZiu ar praSymas pateiktas rastu
asmenidkai, duomeny subjektas turi patvirtinti savo tapatybe pateikdamas asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra igyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkyma pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius.

Jeigu del duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant pradyma pastu,
tuomet kartu su praSymu turi biti pateikta notaro patvirtinta asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija. Teikiant prasyma elektroninémis priemonémis, praSymas turi biiti pasiradytas
kvalifikuotu elektroniniu parasu arba jis turi biti suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios
leidZia uZtikrinti teksto vientisuma ir nepakeiiamuma. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny
subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal Reglamento 13 ir 14
straipsnius.
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Pradymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame
turi bUti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavarde, adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys
rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma deél duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo.

Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

-Asmens atstovas pradyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresa ir (ar) kitus kontaktinius

duomenis rySiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat
atstovaujamo asmens vardg, pavarde ir (ar) kitus kontaktinius duomenis bei pateikti atstovavima
patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, Bendrové praso papildomos informacijos,
reikalingos ja jsitikinti.

Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi
savo teisémis, duomeny subjektas turi teise kreiptis | duomeny apsaugos pareigling, kurio
duomnenys skelbiami internetiniame portale. Siekiant uztikrinti Reglamento 38 straipsnio 5 dalyje
jtvirtintg konfidencialumg, kreipiantis | duomeny apsaugos pareigling pastu, ant voko uzrasoma,
kad korespondencija skirta duomeny apsaugos pareigiinui.

PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENY SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

Gavus duomeny subjekto pradyma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo pradymo gavimo, jam
pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gauta praSyma. Jeigu bus
veluojama pateikti informacijg, per nurodyta terming duomeny subjektas informuojamas apie
tai, nurodant vélavimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant Siame skyriuje nustatytos tvarkos ir reikalavimy, jis
nenagrinejamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, duomeny subjektas apie
tai informuojamas nurodant priezastis.

Jeigu prasymo nagringjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai
informuojamas.

Informacija pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama valstybine
kalba ir (ar) angly kalba.

Visi veiksmai pagal duomeny subjekto pradymus jgyvendinti duomeny subjekto teises atliekami
ir informacija teikiama nemokamai. Kai duomeny subjekto prasymai yra akivaizdZiai nepagristi
arba neproporcingi, visy pirma dél jy pasikartojancio turinio, Bendrové gali arba imti pagristg
mokestj, atsizvelgdama | informacijos teikimo arba pranedimy ar veiksmy, kuriy praSoma,
administracines iSlaidas; arba gali atsisakyti imtis veiksmy pagal prasyma.

Bendrovés veiksmus ar neveikimg, jgyvendinant duomeny subjekto teises, duomeny subjektas
turi teisg skysti pats arba duomeny subjekto atstovas, taip pat jo jgaliota ne pelno jstaiga,
organizacija ar asociacija, atitinkanti Reglamento 80 straipsnio reikalavimus, Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai, L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius, el. pastas ada@ada.lt, interneto
svetainé https://vdai.lrv.lt/, taip pat teisme pagal Bendrovés buveine.

Dél duomeny subjekto teisiy pazeidimo patyrus materialine ar nematerialine Zala, duomeny
subjektas turi teisg | kompensacijg, dél kurios priteisimo turi teise kreiptis | Bendrovés buveinés
vietos teisma.
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PRIEDAS NR. 2. PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENUY SUBJEKTO TEISE (-ES)
REKOMENDUOJAMA FORMA

(Duomeny subjekto vardas, pavardé?)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono ry$io numeris ar el. pasto adresas (nurodoma
pareiskéjui pageidaujant)

(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)?

{Duomeny valdytojo pavadinimas)

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENUY SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data) .
(Vieta)

1. Pradau jgyvendinti $ig (3ias) duomeny subjekto teise (-es):
(Tinkama langelj paZymékite kryzeliu):

[ Teisg gauti informacijg apie duomeny tvarkyma

1 Teise susipaZinti su duomenimis

[ Teise reikalauti iStaisyti duomenis

O Teise reikalauti istrinti duomenis (,teisé biti pamirdtam™)

O Teise apriboti duomeny tvarkyma

[3d Teise j duomeny perkeliamuma

[0 Teise nesutikti su duomeny tvarkymu

[0 Teise reikalauti, kad neblty taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindziamas sprendimas

2. Nurodykite, ko konkrediai prasote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri leisty
tinkamai jgyvendinti JGsy teise (-es) (pavyzdZiui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopija,
nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pavyzdZiui, 2018 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko
kopijg, 2018 m. x mén. x d. vaizdo jrasg (x val. x min. — x val. x min.) kopija pageidaujate gauti;
Jeigu norite staisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jidsy asmens duomenys yra netikslds;
Jeigu nesutinkate, kad bity tvarkomi Jdsy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus,
kurials grindZiate savo nesutikima, nurodykite dél kokio konkreciai duomenty tvarkymo nesutinkate;

* Gali biti praSoma nurodyti daugiau duomeny, siekiant nustatyti, ar duomeny subjekto duomenys yra tvarkomi,
pavyzdiiui, nurodyti duomeny valdytojo duomeny subjektui priskirta kods ir pan.

Z Jeigu pradyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi blti pridedamas atstovo igatiojimus patvirtinantis
dokumentas.
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Jelgu kreipiates del teisés | duomeny perkefiamuma jgyvendinimo, prasome nurodyt, kokiy duomeny
atevilgiu sig teise pageidaujate jgyvendint, ar pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam
duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):

PRIDEDAMA®:

PN E

(Parasas) (Vardas, pavardé)

® Jeigu prasymas yra siun¢iamas pastu, prie praSymo pridedama asmens tapatybe patvirtinan&io dokumento kopija,
patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu kreipiamasi del netiksliy duomeny iStaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinandiy dokumenty kopijas;
jeigu jos siundiamos pastu, tuomet turi bGti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavardé, yra pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty,
patvirtinandiy $iy duomeny pasikeitima, kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi bti patvirtintos notaro ar kita
teisés akty nustatyta tvarka.
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PRIEDAS NR. 3. DARBUOTOJO ANKETA

Esu informuotas, kad AB ,Ortopedijos technika®, jmonés kodas 132150379, adresas: Partizany g.
17, LT-49476 Kaunas / UAB "Sveikatos arkos" vaisting, jmonés kodas 303364097, adresas: Partizany
g. 17, LT-49476 Kaunas (nurodomas juridinis asmuo, su kuriuo darbuotojas sudaro darbo sutartj,
toliau ~ Bendrove) valdyty ir tvarkyty Sioje anketoje pateiktus ir kitus mano asmens duomenis (apie
iSsilavinima, diplomus, sertifikatus, sveikata, pilietybes ir kitus duomenis), kuriy reikia uZtikrinti
tinkamg ir efektyvig Bendrovés Zmogiskyjy iStekliy apskaitg (vidinis administravimas) ir ustikrinti
darbo santykiy palaikyma, darbuotojy teisiy jgyvendinima, santykiy nutraukima ir pakeitima, bei

DARBUOTOJO ANKETA DEL ASMENS DUOMENY TVARKYMO

atskleisty duomenis, kai to reikia, tretiesiems asmenims.

1. Darbuotojo asmens duomenys

1. Vardas
2. Pavardé
3. Asmens kodas
4,  Paso ar asmens tapatybés kortelés
duomenys
5.  Darbingumo lygis procentais (pildo
nejgalus asmuo)
6. Nuotrauka pridedama 0O nepridedama [
IL. Adresas, telefono numeris, el. pasto adresas
Gyvenamosios vietos adresas (nurodomas registracijos ir deklaruotas adresas,
jei jie skiriasi)
7. Gatvés pavadinimas, namo Nr., buto
Nr., miestas (kaimas)
8.  Mobilaus telefono (jeigu turite) Nr.
9.  Elektroninio pasto adresas
1. Kitos darbovietes
10. Ar Siuo metu dirbate ir kitoje .
darbovietéje? Taip Ne
11. Darbovietés pavadinimas
12. Darbo laikas Kitoje darbovietéje
(nurodyti darbo faiko pradzig ir
pabaiga)
1V, Issilavinimas
13. Vidurinis, profesinis, specialus
vidurinis, aukstasis universitetinis,
aukstasis neuniversitetinis
14, Mokslo jstaigos pavadinimas
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15.

16.
17.

Kvalifikacinis laipsnis

Kvalifikacija
Mokslo pradzios ir pabaigos datos

18.

Kvalifikacine kategorija ir
suteikimo data

19. Licencijos pavadinimas, numeris,
spaudo numeris, iSdavimo data
V. Duomenys apie Seimos narius
20. Seimyniné padeétis ]
21.  Ar turite vaiky (globotiniy)? Taip Ne
22. Arvaika (vaikus) auginate vienas? Taip Ne
Informacija apie vaikus
23. Vardas, pavardé
24. Gimimo data {metai, ménuo, diena)
25. Vardas, pavardé
26. Gimimo data (metai, ménuo, diena) ’
VI. Finansiniai duomenys
27. Atsiskaitomoiji sgskaita banke

INFORMACIJA DARBUOTOJUI:

1.

2.

Asmens duomeny apsaugai uztikrinti paskyréme duomeny apsaugos pareigiing — UAB "VORAS

Consulting", telefonas: (8-5) 2667026; el. pastas: dpo@voras-consulting.lt.

Duomeny gavejai/gavejy kategorijos:

2.1.  Valstybés institucijos. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba prie SADM,
Valstybiné mokesciy inspekcija prie FM, Valstybiné darbo inspekcija, Darbo gindy
komisija, teismai; Centriné darbo medicinos eksperty komisija;

2.2.  Paslaugy teikéjai: advokatai, antstoliai, draudimo bendrovés;

2.3.  Finansy jstaigos.

Tvarkomy Asmens duomeny kategorijos:

3.1.  Asmens identifikavimo duomenys. vardas, pavardé, asmens kodas, nuotrauka, paso ar
asmens tapatybeés kortelés numeris.

3.2.  Demografiniai duomenys. gimimo data.

3.3.  Sveikatos duomenys:. sveikatos profilaktinio patikrinimo duomenys, darbingumo lygis ir
terminas, nelaimingo atsitikimo darbe duomenys apie patirtus suZalojimus, jy gydyma
ir jo trukme, skiepy duomenys, duomenys apie darbuotojy sveikatos blkle, duomenys
apie sveikatg I8 medicinos kabineto, blaivumo tikrinimo informacija (asmens
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identifikacinis numeris blaivumo tikrinimo sistemoje, alkoholio kiekis asmens kraujyije),
profesiniy susirgimy tyrimy duomenys.

3.4.  Sagskaitos duomenys: banko sgskaitos numeris.

3.5.  Profesinial duomenys: pareigos, darbo uZmokestio dydis, priedai, priemokos, premijos,
nuobaudos, skatinimai, apdovancjimai, duomenys apie atostogas, darbing istorija,
iSsilavinimo istorija, sertifikatai, licencijos;

3.6.  Seimos duomenys. Seiminis statusas, vaiky skaifius ir jy asmens duomenys (vardas,
pavardé, asmens kodas), socialiai iSlaikytiny nejgaliy $eimos nariy duomenys.

3.7.  Socialins tinklas: kontaktinis asmuo (vardas, pavardé, telefono Nr.) nelaimingo
atsitikimo atveju,

3.8.  Kontaktiniai asmens duomenys: gyvenamoji vieta (adresas), deklaruota gyvenamoji
vieta, telefono numeris, el. pasto adresas.

4.  Duomeny tvarkymo pagrindai:

4.1.  tvarkyti duomenis bitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios $alis yra duomeny subjektas,
arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto prasymu prie$ sudarant sutartj (BDAR 6
str., 1 dalies, b punktas);

4.2.  tvarkyti duomenis bltina, kad bUty jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné
prievolé (BDAR 6 str., 1 dalies, ¢ punktas).

Negalédami tvarkyti jlisy Asmens duomeny, nurodyty Sio prane$imo 3 punkte negalésime su

Jumis sudaryti darbo sutarties ir jos vykdyti.
5. Jusy duomeny saugojimo terminas: 10-50 mety.
6.  Jusy asmens duomenims tvarkyti mes netaikome automatizucto sprendimy priémimo.
7. Neketiname jlsy asmens duomeny perduoti j tre€iaja valstybe ar tarptautinei organizacijai.

Jis turite teise pateikti mums prasyma del:
= informavimo ir susipaZinimo su tvarkomais jlsy asmens duomenimis;
jusy asmens duomenyy iStaisymo;
jlsy asmens duomeny istrynimo;
jusy asmens duomeny tvarkymo apribojimo;
jUsy asmens duomeny pateikimo susistemintu, kompiuterio skaitomu formatu;
jusy nesutikimo, kad jlsy asmens duomenys bity tvarkomi (jei duomeny tvarkymo
pagrindas — teisetas interesas).

Jusy teikiamuose pradymuose turi bliti nurodoma: informacija, kuri leisty mums nustatyti jus kaip
duomeny subjekta; prasomi atlikti veiksmai; asmens duomenys, kuriy atdvilgiu pradoma atfikti diuos
veiksmus. Mes iSnagrinésime prasymag per 1 vieng ménesj nuo jo gavimo ir informuosime jus apie
veiksmus, kuriy buvo imtasi vykdant gautg pradyma. JUs bUsite informuotas(-a) tokia forma, kokia
buvo pateiktas praSymas. Daugiau informacijos, kaip jgyvendinti ias teises, rasite Asmens duomeny
tvarkymo vadove, kuris paskelbtas Bendrovés internetiniame puslapyje

Jei manote, kad jusy teisés, susijusios su misy atliekamu jlsy asmens duomeny tvarkymu, buvo
paZeistos, turite teise kreiptis | prieZitiros institucij: Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;
jmones kodas 188607912; L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius; el. pastas ada@ada.lt, interneto svetaine
https://vdai.lrv.lt/.

Patvirtinu, kad visi mano pateikti duomenys yra teisingi, ir jsipareigoju, pasikeitus bet
kuriam i$ $iy duomeny, apie tai nedelsiant pranesti darbdaviui bei pataisyti $ia anketa.

(vardas, pavarde, parasas, data)
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PRIEDAS NR. 4. VAIZDO STEBEJIMO VIETOS

. . Vaizdo
5':_ Vg;z;lg:::l:g::o kanlgru Stebimos teritorijos ir/arba patalpos
skaicius
1. Partizany g. 17, 8 AB ,Ortopedijos technika" centrinés biistinés Kaune
Kaunas pirmame pastato aukste esancios patalpos:

1. Poliklinikos registratliros zona;

2. Konsultacijy centro ,Sveikatos arka® priimamojo
zona.

3. UAB  ,Svelkatos arkos® vaistiné  Klienty
aptarnavimo (savitarnos) zona.

2. V. Krévés pr, 129, 13 I aukSte - j&jimo zona, gamybinés, sandeliavimo
Kaunas patalpos;

I aukste — gamybinés patalpos.

3. Islandijos pl. 32, 3 Parduotuvés SVEIKATINE, esancios PC MEGA:
Kaunas 1. Savitarnos zona;
2. Atsiskaitymo uz prekes zona (kasa).
4. | Mazvydo al. 8, 1 AB  ,Ortopedijos technika“ Klaipédos filialo
Klaipéda parductuvés savitarnos zona.
5. Aido q. 8, Siauliai 1 Parduotuvés SVEIKATINE, esancios PC AKROPOLIS,
savitarnos zona.
6. Smelynés g. 2-2, & AB ,Ortopedijos technika" PanevéZio filialo:
Panevézys 1. Iéjimas j filiala, automobiliy stovéjimo aikstelé;

2. Pirmojo auksto vestibiulioc zona, apimanti
parduotuves savitarnos zong, {&jima j parductuve,
jejima | reabilitacijos skyriy, laiptine bei
registratura;

3. Antrojo auksto vestibiulio zona.

7. Klaipédos g. 143a, 1 Parduotuvés SVEIKATINE, esancios PC BABILONAS
Paneveiys savitarnos zona.

8. Ozo g. 25, Vilnius 1 Parduotuvés SVEIKATINE, esancios PC AKROPOLIS,
savitarnos zona.
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PRIEDAS NR. 5. ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENUY SAUGUMO
PRIEMONES

© 00

10.

11,

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19,

TERMINAI, APIBREZTYS IR SANTRUMPOS

Konfidencialumas — informacijos savybé, kai informacija (Zodiné, rasytiné ar elektroniné) gali biti
prieinama ir atskleidziama tik tam tikram apibréZtam Zmoniy ratui.

Nediojamas jrenginys — nediojamasis kompiuteris, iSmanieji telefonai ir kita neSiojama
kompiuteriné jranga.

Informaciniai iStekiiai — Bendrovés valdoma ir tvarkoma informacija bei informaciniy technologijy
priemones, naudojamos tai informacijai apdoroti.

Infrastruktlira - tarpsluoksnio programiné jranga, duomeny baziy valdymo sistemos, operacinés
sistemos, techniné jranga, kompiuteriy tinklai, duomeny masyvai ir jy tinklai, patalpos ir
Jrengimai bei minétiems informaciniams iStekliams palaikyti reikalingos paslaugos, teikiamos
tiekéjy.

Informacijos saugumo vadovas - Bendrovés generalinio direktoriaus jgaliotas darbuotojas,
atsakingas uz informacijos sauguma.

Prieinamumas - informacijos savybé biti pasiekiamai tada, kai yra reikalinga ir naudojama tik
teiséty naudotojy.

Suinteresuotos Salys - fiziniai ir juridiniai asmenys, nustatantys informacijos saugumo
reikalavimus ar privalantys laikytis Bendroves nustatyty reikalavimy.

Sifravimas — duomeny formos pakeitimas, siekiant uztikrinti duomeny konfidencialuma.
Vientisumas ~ informacijos savybe, kad ji nebiity pakeista nei atsitiktinai, nei neteisétu badu.

ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES
ASMENS DUOMENL SAUGUMO POLITIKA IR PROCEDUROS

Siame dokumente pateiktos informacijos saugumo politikos, kuriy privalo laikytis visi Bendrovés
darbuotojai, siekdami apsaugoti Bendrovés informacinius isteklius.

Sis dokumentas turi biiti perfitrimas ne rediau kaip kartg per metus ir atnaujinamas, jei yra
pasikeitimy.

VAIDMENYS IR ATSAKOMYBES

Su asmens duomeny tvarkymu susije vaidmenys ir atsakomybés yra aiskiai apibréztos ir
dokumentuotos.

Nesilaikant Siame dokumente nustatyty informacijos saugumo reikalavimy, darbuoctojams gali
buti taikoma drausminé nuobauda.

PRIEIGOS VALDYMO POLITIKA

Bendroves darbuotojams prieiga prie Bendrovés informacijos ir jos tvarkymo priemoniy
suteikiama darbuoctojo pareigy ir vaidmeny Bendrovés veiklos procesuose pagrindu.
Darbuotojams suteikiama tik tiek prieigos teisiy, kiek jiems bUtina atlikti darbo funkcijoms.
Naudotojo ir administratoriaus prieigos teisés turi buti atskirtos, naudojant skirtingas paskyras.
Prieiga prie Bendrovés informaciniy iStekliy suteikiama darbuotojo tiesioginio vadovo pradymu.
Bendrovéje naudojamose informacinése sistemose bei kompiuterinése darbo vietose
naudojamos tapatybés nustatymo priemoneés — kiekvienas naudotojas turi unikaly naudotojo
vardg, naudotojai naudoje slaptaZzodzius, sudarytus pagal slaptazodZiams nustatytus
reikalavimus, pateiktus slaptazodzZiy naudojimo politikoje.

Kai keiiasi darbuotojo pareigos ar vaidmenys Bendrovés veiklos procesuose ar vykdomuose
projektuose, arba darbuotojas yra atleidziamas i$ darbo, darbuoctojo tiesioginis vadovas turi
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.
34,

35.

nedelsiant informuoti apie darbuotojo prieigos teisiy pasikeitimg ar panaikinimg atsakingg uz

prieigos suteikimg asmen;.

Sistemy administratorius suteikia prieigos teises ir naudojimo privilegijas, vadovaudamasis

darbuotojo tiesioginio vadovo pavedimu, pagal jame nurodytas darbuotojo pareigas ir vaidmenj

ir neturi teisés suteikti didesniy prieigos teisiy ir naudojimo privilegijy, negu nurodyta darbuotojo

tiesioginio vadovo teikime ir yra bltina darbuotojo pareigoms atlikii.

TreCiosioms Salims prieiga prie Bendrovés informaciniy istekliy suteikiama pasiraSius

konfidencialumo susitarimus ir atsizvelgiant j tvarka, nustatyta sutartyse su treiosiomis 3alimis.

Visi naudotojy registravimo ar naudotojy registravimo informacijos pakeitimai turi biti iSsaugomi

ir periodiskai perZitrimi.

Informacijos saugumo vadovas periodiskai, ne reCiau kaip kartg per metus, organizuoja

naudotojy prieigos teisiy ir slaptaZodziy naudojimo reikalavimy laikymosi perZilira.

Prieigos teisé prie asmens duomeny pasibaigia (iSnyksta):

a) pasibaigus Bendroveés ir Darbuotojo darbo santykiams;

b) pasikeitus Darbuotojo darbo funkcijoms, kurioms vykdyti buvo suteikta prieiga;

c) gavus Duomeny apsaugos pareiguno iSvada dél prieigos panaikinimo konkrediam
Darbuotoijui;

d) Kitais teisés aktuose bei Bendrovés dokumentuose numatytais pagrindais.

ISTEKLIY IR TURTO VALDYMAS

Visi Bendrovés informaciniai iStekliai ir informacija, gauta darbo Bendrovéje metu, turi bt
naudojami tik Bendrovés veiklos funkcijoms atlikti.

Kiekvienas Bendrovés darbuctojas yra atsakingas uz tai, kad jam patiketi informaciniai istekliai
bity naudojami, atsizvelgiant | nustatytus informacijos saugos reikalavimus.

Informacijos saugos ir sistemy prieZiliros tikslais jgalioti Bendrovés darbuotojai gali bet kuriuo
metu tikrinti techninés ar programineés jrangos darba, kompiuteriy tinklo srautg ir naudotojy
veiksmus sistemose.

Asmens duomeny tvarkymo sistemos detalizuojamos Priede Nr. 5.1,

IT iStekliai turi blti kartg per 6 ménesius perzitrimi ir atnaujinami.

PAKEITIMY VALDYMAS

Bendrove uztikrina, kad visi IT sistemy pakeitimai bty stebimi ir registruojami atsakingo
Darbuotojo.

Poreikis keitimams gali iSkilti dél jvairiy prieZasCiy, jskaitant, bet neapsiribojant Zemiau
iSvardintomis:

a) darbuotojy prasymai;

b) tiekéjy paslaugy pasikeitimai;

¢) esminiai pokycCiai Bendrovéje;

d) techninés ir (ar) programinés jrangos atnaujinimai;

e) naujos techninés ir (arba) programinés jrangos diegimai;
f) techninés ir (arba) programinés jrangos gedimai;

g) infrastruktlros pasikeitimai;

h) nenumatyti jvykiai;

i) kitos priezastys.

Atsiradus keitimo poreikiui turi biti raSytine forma uZfiksuojama: iniciatoriaus duomenys,
siifomas pakeitimas, pakeitimo priezastys, reikalinga pakeitimo data.

UZpildytos keitimy formos registruojamos keitimy Zurnale.

Sistemy administratorius jvertina tokio keitimo butinumg ir galima poveikio mastg, suderina su
Bendrovés generaliniu direktoriumi ar jo paskirtu atsakingu darbuotoju.

Jei keitimo naudos/rizikos santykis yra teigiamas, keitimas tvirtinamas.
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36.
37.
38.
39,
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Jei keitimas gali turéti poveikj kritiniams IT infrastruktiiros vienetams, jo jgyvendinimas turi biiti
testuojamas, numatomi atsitraukimo planai (angl. rollback plans).
IStestavus keitimg, turi bUti koordinuojamas jo jgyvendinimas, surenkami keitimui bGtini
techninés ir programinés jrangos elementai, pasiruoSiama diegimui.
Sudétingi keitimai jgyvendinami, vadovaujantis programinés jrangos diegimo politika.
Apie keitimus iS anksto, ne véliau kaip prie$ 1 darbo diena, jspéjami susije vartotojai.
Atiekant keitimg, svarbis sistemos pranedimai turi bati fiksuojami ir Zymimi keitimo jrage.
Atiikus keitima, keitimo jrase turi blti nurodyta keitimo atlikimo data ir, jei reikia, papildomos
pastabos.
Po keitimo jgyvendinimo rekomenduojama kurj laikg stebeti konfigiiracijos vienetus, kuriems
keitimas galéjo turéti jtakos.

DUOMENUY TVARKYTOJAI

Prie$ pradedant asmens duomeny tvarkymo veiklg, Bendrové ir duomeny tvarkytojai apibrézia,
dokumentuoja ir suderina veiklos atitikimg Reglamento reikalavimams, kurie taikomi duomeny
tvarkytojams (rangovams ar uZsakomosioms paslaugoms) del asmens duomeny tvarkymo.
Duomeny tvarkytojas privalo nedelsdamas pranesti Bendrovei apie nustatytus asmens duomeny
saugumo pazeidimus.

Bendrove ir duomeny tvarkytojas turi oficialiai susitarti dél formaliy reikalavimy ir prievoliy.
Duomeny tvarkytojas turi pateikti dokumentais pagristus jrodymus dél atitikties keliamiems
reikalavimams.

ASMENS DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMAI IR INCIDENTAI

. Bendrovés darbuotojai, turintys prieigos teisg prie asmens duomeny, pastebéje asmens
duomeny saugumo paZeidimus (veiksmus ar neveikima, galincius sukelti ar sukeliangius grésme
asmens duomeny saugumui) turi nedelsiant informuoti Bendrovés generalinj direktoriy arba
duomeny apsaugos pareigiina.

- vertinus asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, paZeidimo poveikio laipsnj,
Zalg ir padarinius, kiekvienu konkreliu atveju Bendrovés direktorius, duomeny apsaugos
pareigino sildlymu, priima sprendimus del priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos
pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

VEIKLOS TESTINUMAS

Bendrové nustaté pagrindines procediras, kuriy reikia laikytis incidento ar asmens duomeny
saugumo pazeidimo atveju, kad bty uZtikrintas reikiamas asmens duomeny tvarkymo IT
sistemomis testinumas ir prieinamumas.

PERSONALO KONFIDENCIALUMAS

Bendroveje naudojama informacija klasifikuojama taip: konfidenciali informacija, vidinio
naudojimo informacija ir viesa informacija.

Konfidencialiai informacijai priskiriama tokia informacija, kuri yra nurodyta konfidencialumo
sutartyse. Asmens duomeny tvarkymo metu Bendroves gauti asmens duomenys, su jais susije
dokumentai ir informacija yra konfidencialTs.

Vieda informacija yra tokia informacija, kuri vieSai skelbiama Bendrovés internetiniame
puslapyje, socialiniuose tinkiuose, pranesimuose spaudai ir pan.

Uz vieSos informacijos skelbimg atsakingas Bendrovés vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

Visa likusi, aukSCiau apraSytuose punktuose nepaminéta informacija, yra laikoma vidinio
naudojimo informacija.

Konfidencialig ir vidinio naudojimo informacija draudziama atskleisti tretiesiems asmenims.
Prieiga prie Sios informacijos suteikiama darbuotojams tik tokios apimties, kurios reikia darbui
atlikti.
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Konfidenciali popieriné informacija, sukurta Bendroveés darbuotojy, turi biti Zymima dokumento
antrastéje uzrasant ,Konfidencialu®,

Kita konfidenciali informacija gali bUt Zymima esant galimybéms.

Flektroniniu pastu galima siyst tik Sifruotg konfidencialig informacija.

Jei Konfidenciali informacija atitinkamai nepazyméta (del dal‘bUOtO]O kiaidos, aplaidumo, dél
informacijos iSraiskos formos, neleidZiandios padéti atitinkamo Zymens ar kity aplinkybiy), ji vis
vien laikoma konfidencialia.

Kilus bet kokioms abejonéms ar konkreti informacija yra konfidenciali, yra laikoma, kad ji yra
konfidenciali.

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Civilinio kodekso 1.116 straipsniu, Salys, kurios sutartiniu
pagrindu gauna asmens duomenis, privalo jsipareigoti tiek sutarties galiojimo metu, o taip pat
ir jai pasibaigus, laikyti konfi denc;alta ir neatskleisti, tiesiogiai ar netiesiogiai, be iSankstinio
rastiSko Bendrovés ir tam tikrais atvejais Duomeny subjekto sutikimo, jokiai trediai Saliai, jokiy
asmens duomeny, kuriuos bet kuria forma Saiys gauna sutarties galiojimo metu, isskyrus teisés
akty nustatytus atvejus.

Kiekviena sutarties 3alis jsipareigoja tinkamai ir pakankamai informuoti savo darbuotojus bei
susijusius asmenis apie pareigy laikyti paslaptyje asmens duomeny turinj ir apimtj.

Darbuotojai turi laikytis ,Svaraus stalo® ir ,Svaraus ekrano™ politikos, t. y. ant stalo turi biti tik
tie dokumentai, kurie reikalingi tuo metu vykdomai uZduodiai atlikti, kompiuterio darbalaukyje
turi nebdti konfidencialios informacijos ir nuorody j programine jranga, byly ar katalogy, pagal
kuriuos galima suZinoti informacija apie Bendroveje naudojamas informacijos saugos priemones.
Nors ir trumpam palikdami darbo viets, Bendrovés darbuotojai turi jjungti kompiuterio
darbalaukio uZsklandg su slaptaZodZiu, o baige darbg — iSjungti kompiuterj arba uzrakinti savo
kompiuterio paskyra.

Nenaudojami popieriniai dokumentai, kuriuose yra konfidenciali informacija, turi bati laikomi
rakinamuose staiCiuose ar spintelése.

Atspausdinus popierinius dokumentus, negalima jy palikti be prieZiliros prie spausdintuvo, o i§
karto pasiimti.

MOKYMAI

Darbuotojams, kuriy funkcijos susijusios su asmens duomeny tvarkymu, kvalifikacijos keélimas
vykdomas Sia tvarka
duomeny tvarkymo klausimais. Siuos mokymus veda Duomeny apsaugos pareigiinas.

b) siunciant darbuotojus j iSorinius mokymus asmens duomeny klausimais, i$ anksto suderinus
§j kvalifikacijos kélimo sprendima su Bendrovés vadovu ar kitais atsakingais asmenimis.
Darbuotojy, kélusiy kvalifikacijg asmens duomeny klausimais, paZzyméjimai (dalyviy sertifikatai)

saugomi Siy darbuotojy asmens bylose.

TECHNINES ASMENS DUOMENY SAUGUMO PRIEMONES
PRIEIGH KONTROLE IR AUTENTIFIKAVIMAS

Bendrovéje jgyvendinta prieigy kontrolés sistema, kuri taikoma visiems IT sistemos
naudotojams. Prieigy kontrolés sistema leidZia kurti, patvirtinti, perZitréti ir panaikinti naudotojy
paskyras.

Naudotojo ir administratoriaus prieigos teisés turi biiti atskirtos, naudojant skirtingas paskyras.
Minimalus reikalavimas naudotojui prisijungti prie IT sistemos — naudotojo prisijungimo vardas
ir slaptazodis. Darbuotojai privalo saugoti slaptazodZius: neatskleisti jy kitiems asmenims,
nelaikyti matomose ir lengvai kitiems asmenims prieinamose vietose.

Reikalavimai slaptazodziams:
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a) slaptaZodZiai turi blti sudaryti i§ ne maZiau nei 8 Zenkly, naudojant maZasias ir did¥igsias
raides, skaicius ir specialius simbolius;

b) slaptazodziams sudaryti negalima naudoti vardy, pavardZiy, gimimo daty, naminiy gyviiny
vardy;

) nenaudoti slaptazodziams kompiuterio kiaviatdiros sekos, pvz. 123321, qwerty ar pan.;

d) slaptaZodZiai turi biiti keiCiami kartg per 3 ménesius;

e) turi bUti naudojamas unikalus slaptaZodis, kuris gali biiti pakartotas ne ankséiau kaip po 6
ménesiy;

f) kilus jtarimui, kad slaptaZodis gali biiti Zinomas kitiems asmenims, jj biitina pasikeisti;

g) draudZiama keistis prisijungimo vardais, prisijungti prie elektroniniy informaciniy i&tekliy
pasinaudojus kito naudotojo prisijungimo duomenimis.

Prieigy kontrolés sistema turi galimybe aptikti ir neleisti naudoti slaptaod¥iy, kurie neatitinka

aprasyto kompleksiskumo lygio.

TECHNINIY ZURNALY JRASAI IR STEBESENA

Techniniy Zurnaly jrasai jgyvendinti kiekvienai IT sistemai, taikomajai programai, naudojamai
asmens duomeny apdorojimui, Techniniuose Zurnaluose matomi visi jmanomi prieigy prie
asmens duomeny jrasy tipai (pvz., data, laikas, perZitréjimas, keitimas, panaikinimas). Techniniy
Zurnaly jrady saugojimo terminas: ne maZiau kaip 6 ménesiai.

Techniniy Zurnaly jradai turi turéti laiko Zymas ir blti apsaugoti nuo galimo sugadinimo,
suklastojimo ar neautorizuotos prieigos. IT sistemose naudojami laiko apskaitos mechanizmai
sinchronizuojami pagal bendrg laiko atskaitos Saltinj.

Techniniy Zurnaly jrasai analizuojami kartg per 6 ménesius.

TARNYBINIY STOCIY, DUOMENUY BAZIl} APSAUGA

Duomeny bazés ir tatkomyjy programy tarnybinés stotys sukonfigliruotos taip, kad veikty
korektiSkai ir naudoty atskirg paskyrg su priskirtomis Zemiausiomis operacinés sistemos
privilegijomis.

Duomeny bazés ir taikomyjy programy tarnybinés stotys apdoroja tik tuos asmens duomenis,
kurie yra reikalingi darbui, atitinkanciam duomeny apdorojimo tikslus.

DARBO STOCIY APSAUGA

Draudziama naudotojams naudotis spragomis/galimybémis i§jungti ar apeiti, iSvengti saugos
nustatymy.

Antivirusines taikomosios programos ir jy informacijos apie virusus duomeny bazés atnaujinamos
automatiskai, iSleidus gamintojo atnaujinimus.

- Naudotojai neturi privilegijy diegti, 3alinti, administruoti neautorizuotos programinés jrangos.
82.

IT sistemos turi nustatytg sesijos laikg, t. y. naudotojui esant neaktyviam, neveiksniam sistemoje
nustatytq laikg, jo sesija privalo biiti nutraukta. Silomas neaktyvios sesijos laikas - ne daugiau
kaip 15 min.

Kritiniai operacines sistemos saugos atnaujinimai privalo blti diegiami reguliariai ir nedelsiant.

TINKLO IR KOMUNIKACIIOS SAUGA

Kriptografineés priemonés Bendrovéje naudojamos perduodant konfidencialig informacijg
elektroniniu pastu, rydio kanaly Sifravimui dirbant nuotoliniu biidu, apsaugant konfidencialig
informacijg keiCiamose laikmenose, duomeny teikimo sutartyse numatytais bidais, taip pat
duomeny Sifravimui judriose darbo vietose.

Tinkamas Sifravimo priemones Bendrovés darbuotojams, ketinantiems perduoti ar tvarkyti
konfidencialig informacijg parenka sistemy administratorius.
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Saugaus elektroninés informacijos teikimo ir (arba) gavimo uZtikrinimui duomenys teikiami
Sifruotais duomeny perdavimo kanalais, naudojant specialius protokolus.

Pasirenkant ar konfigliruojant Sifravimo sprendimus gali biti naudojami simetriniai arba
asimetriniai Sifrai.

. Simetriniai Sifrai turi naudoti ne maZesnj nei 128 bity rakta.
89.

Naudojant simetrinius Sifrus turi blti naudojami: blokiniai - AES (Advanced Encryption Standard).
Rakto dydis 128 bitai ir daugiau, Triple-DES (3DES arba TDEA). Esant galimybei turéty biti
keiCiamas j AES arba srautiniai — (kai srautas Sifruojamas po vieng bitg vienu metu) Rivest Cypher
4 (RC4) su 128 bity raktu, jei néra galimybés migruoti j AES blokinj $ifra.

Asimetriniam Sifravimui turi bUti naudojami Sie $ifrai: RSA su netrumpesniu nei 1024 bity raktu
arba ECC su 224 arba 256 bity raktu.

Naudojami Sie maiSos (ang. hash) algoritmai: SHA-256, SHA-384, SHA-512, Whirlpool (10 ir
daugiau etapy) ir RIPEMD-160.

Nenaudojami SHA-1 ir MD5 maisy algoritmai.

. Visi Sifravimo raktai turi bUti apsaugoti nuo modifikacijy, praradimy, neautorizuoto atskleidimo ir

panaudojimo.

Turi blti uztikrintas fizinis techninés jrangos, naudojamos rakty generavimui, saugojimui ir
archyvavimui, saugumas.

Sifravimo rakty generavimui turi bti naudojami atsitiktiniy ar pseudo-atsitiktiniy skaiiy
generatoriai.

Sifravimo rakty perdavimo metu turi bdti uZtikrinta, kad raktai yra perducti tinkamiems
gavejams, jie yra gauti ir (arba) perducti su atitinkamomis ir nepaZeistomis apsaugos
priemonemis ir kad islaikytas rakty integralumas.

Sifravimo raktai negali blti siundiami ir saugomi toje pacicje laikmenoje, kaip ir Sifruota
informacija. Pasibaigus naudojimo laikui, Sifravimo raktai turi bGti sunaikinti be galimybés
atstatyti.

ATSARGINES KOPIJOS

Sistemy administratorius yra atsakingas uZ reguliary informacijos atsarginiy kopijy daryma,

uztikrinima, kad jos bity daromos numatytu laiku ir numatyta apimtimi, taip pat uz reguliary

atsarginiy kopijy atstatymo testavima.

Duomeny atsarginiy kopijy darymo ir valdymao principai:

a) atsarginés duomeny kopijos daromos automatiniu bidu;

b) atsarginiy kopijy tipai:

i.pilna kopija - saugomi visi duomenys nuo atitinkamo laiko tagko;
ii.inkrementine kopija - saugomi tik nuo pradiniu laiko momentu padarytos pilnos kopijos
pakite duomenys;

¢) atsarginés duomeny kopijos daromos reguliariai, pagal numatytg daznuma;

d) atsarginés duomeny kopijos testuojamos reguliariai, pagal numatytus laiko intervalus;

e) atsarginés kopijos saugomos numatyta laikotarpj, véliau jas sunaikinant arba uZradant
naujesnemis kopijomis;

f) atsarginés kopijos saugomos Sifruotu pavidalu;

g) realls duomenys ir jy atsarginés kopijos saugomi geografiSkai atskirtose fizinése vietose;

h) atsarginés kopijos yra apsaugotos nuo nesankcionuoto prigjimo, jy panaudojimo ar
sunaikinimo;

i) nebenaudojamos atsarginiy kopijy laikmenos yra saugiai i$valomos ar sunaikinamos, be
galimybés atkurti jose buvusius duomenis (juosty iSmagnetinimas arba fizinis sunaikinimas);

i) visi veiksmai (darymo, testavimo, atstatymo, perveZzimo, sunaikinimo), atliekami su
atsarginémis kopijomis, yra fiksuojami jvykiy Zurnale.

100. Sistemy administratorius privalo:

a) laikytis nustatytos atsarginiy kopijy darymo tvarkos;
b} tikrinti duomeny vientisumg, atliekant duomeny atstatymo testavima;
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) jvykus pasikeitimams, perkonfigliruoti automatiSkai nustatytus jrenginius;

d)

e)
101

a) naudotojy duomenys;
b) baziné tinklo jrangos konfiglracija;
¢) konfiglracijy valdymo duomeny bazé;

d)
e)
102.

klienty duomenys;
Kiti duomenys
Turi bti daromos pilnos arba dalinés atsarginés informacijos kopijos, atsifvelgiant | emiau

nurodytus reikalavimus:

kartg per savaite perziliréti atsarginiy kopijy ir atstatymo jrasus;
kartg per metus testuoti galimybe atstatyti duomenis i§ atsarginiy kopijy.
Turi bliti daromos Zemiau iSvardintos informacijos ir sistemy atsargineés kopijos:

Duomenys Daliné kopija Pilna kopija Testavimo Atsakingas
periodiskumas asmuo
Dainumas | Saugojimo | Saugojimo | Dainumas | Saugojimo | Saugojimo
laikas vieta fatkas vieta

Naudotojy 1d. 14-30d. NAS - 3 mén. UAB ,,GM
duomenys Consult
Group”

Bazine tinkio - - 1k. po 1ki NAS/Lotus 1k.po UAB ,GM
frangos pakeitimy | sekancios DB sukrimo Consult
konfigliracija kopijos Group”

Konfigiracijy - lk.po tki NAS/Lotus 1k po UAB ,,GM
valdymo pakeitimy | sekangios 0B suklrimo Consuit
duomeny kopijos Group”

baze

Klienty 1d. 3 mén. NAS 1 men. UAB ,GM
duomenys Consult
Group”

Kiti duomenys - - 1d. 3 mén. NAS 1 mén. UAB ,GM
Ceonsult
Group”

103.
a)

b)

<)

d)
105.

MOBILIEJI, NESIOJAMI IRENGINIAI

Mobiliuosiuose telefonuose turi biti naudojamos Sios apsaugos priemonés:

jrenginys turi biti apsaugotas slaptaZodziu;

turi b{iti jdiegta ir periodidkai atnaujinama antivirusiné programiné jranga;

turi bati naudojamos atsarginiy kopijy darymo priemonés;

nenaudojant Wi-Fi, Bluetooth ar kity belaidZiy technologijy — jy funkcijos turi biati ijungtos;
NesSiojamuose kompiuteriuose turi bti naudojamos $ios apsaugos priemonés:

prisijungimas prie neSicjamo kompiuterio operacinés ir BIOS sistemos turi biiti apsaugotas
slaptazodziu, atitinkandiu slaptaZodziams keliamus reikalavimus;

turi blti jdiegta ir periodiSkai atnaujinama antivirusiné programing jranga;

nesiojamy kompiuteriy kietieji diskai turi biti Sifruojami;

turi buti naudojamos atsarginiy kopijy darymo priemonés.

Administratorius kartg per 6 ménesius privalo atlikti neSiojamy kompiuteriy ir mobiliyjy

jrenginiy patikrg ir prieZidra.

106.

Administratorius  darbuotojy grgZintuose nenaudojamuose neSiojamuose jrenginiuose

esancig informacija turi panaikinti taip, kad jos negalima bty atkurti.

107.

Bendrovés darbuotojai jiems suteiktus neSiojamus kompiuterius ir mobiliuosius jrenginius

privalo naudoti tik darbo funkcijoms vykdyti ir laikytis Zemiau nurodyty reikalavimy:

a)

b)
C)

saugoti jrenginj nuo aplinkos poveikio:
elektromagnetinio spinduliavimo;

saugoti nuo dideliy temperatiiros pokydiy;
nesinaudojant mobiliuoju jrenginiu, apsaugoti jj slaptaZodZiu arba biometrinémis apsaugos
priemonemis;

dulkiy, vibracijos, cheminiy medziagy,
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d) bent kartg per ménesj neSiojama kompiuter] prijungti prie vidinio kompiuteriy tinkio tam, kad
automatiskai atsinaujinty antivirusiné ir kita programiné jranga;

e) nenaudojamus nesicjamus jrenginius graZinti administratoriui.

108. Reikalavimai jrangai, esanciai ne Bendroves patalpose:

a) jranga ir duomeny laikmenos, iSneStos uz Bendrovés riby negali bdti paliekamos vieSose
vietose be prieziGros;

b) kelioniy metu registruoti jrangg kaip rankinj bagaza, jei yra tokia galimybe;

c) esant kelionése, vengti prisijungimo prie neZinomy bevieliy tinkly;

d) nepalikti jrangos automobilyje be prieZitros.

PROGRAMINES JRANGOS SAUGA

109. Informacinése sistemose naudojama programiné jranga (asmens duomenims apdoroti) turi
atitikti programinés jrangos saugos gerajg praktika, programinés jrangos kdrime taikoma saugos
gergjq praktika, programinés jrangos kurimo struktliras (angl. frameworks), standartus.

110. Specifiniai saugos reikalavimai yra apibrézti pradiniuose programinés jrangos kidrimo
etapuose.

111. Laikomasi duomeny saugg uztikrinanciy programavimo standarty ir gerosios praktikos.

112. Programineés jrangos klrimo, testavimo ir verifikacijos etapai vykdomi, atsiZvelgiant j
pagrindinius saugos reikalavimus.

113. Naudojant programing ir technine jrangg turi bUti laikomasi Zemiau $vardinty reikalavimy:
a) visa techniné ir programiné jranga turi biiti jsigyta i$ oficialiy tiekejy;

b) visose darbo vietose turi biti naudojamos antivirusinés priemonés;

c) visi neSiojami ar stacionarls kompiuteriai turi blti apsaugoti slaptaZodziu;

d) negalima diegtis programinés jrangos be administratoriaus leidimo;

€) pasitraukus nuo jrenginio privaloma jjungti ekrano uzskiandg su slaptazodZiu;

f) darbuotojai privalo laikytis papildomy reikalavimy mobiliesiems jrenginiams ir nesiojamiems
kompiuteriams, nurodyty skyriuje Mobiliujy jrenginiy ir neSiojamy kompiuteriy naudojimas;

g} naudojant techning jrangg pakartotinai turi blti uZtikrinamas prie$ tai jame buvusios
informacijos panaikinimas;

h) veZant jranga remontuoti turi bt iSimtos laikmenos su informaciia;

i} nebereikalinga elektronine informacija — programinémis priemonémis tokiu biidu, kad jos
neblty galima atkurti;

j) Ivykus jrangos ar dokumenty vagystei darbuotojai turi nedelsiant apie tai informuoti tiesioginj
vadova, uz informacijos saugg atsakingg darbuotoja arba Bendrovés direktoriy.

114. Darbuotojams draudziama:

a) meétyti, lauzyti, dauzyti, ardyti jrenginius, déti ant jy sunkius daiktus;

b) bandyti Salinti, apeiti ar iSjungti jrenginyje nustatytas saugumo priemones;
€) naudoti nelicencijuotg programine jrangg ar kita intelektine nuosavybe;

d) leisti naudotis jrenginiu kitiems zmonéms;

e) pazeisti gamintojo nustatytas eksploatavimo rekomendacijas.

DUOMENY NAIKINIMAS, SALINIMAS

115.  PrieS pasalinant bet kokig duomeny laikmeng, turi bUti sunaikinti visi joje esantys duomenys,
naudojant tam skirtg programine jranga, kuri palaiko patikimus duomeny naikinimo algoritmus.

116. Nenaudojamas arba sugedusias keiCiamas duomeny laikmenas Bendrovés darbuotojai turi
grazinti sistemy administratoriui, kuris yra atsakingas uZ saugy ir neatstatomg laikmenose
esancios informacijos arba paciy nenaudojamy ar sugedusiy laikmeny sunaikinima.

117. Nebereikalingos laikmenos su konfidencialia informacija turi blti saugiai naikinamos,
naudojantis Siais blidais: deginant, smulkinant arba iStrinant duomenis.
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118. Bendrovés darbuotojai turi uZtikrinti, kad perdavimo metu duomeny laikmenos su jradyta
informacija patekty nurodytam informacijos gavéjui ir blity apsaugotos nuo neteisétos prieigos
ar sugadinimo.

119. Nesant galimybei duomeny laikmeny perduoti asmenidkai informacijos gavéjui, turi biiti
naudojami patikimi siunty vezejai, uZtikrinantys laikmenos pristatyma nurodytam gaveéjui.

120. Popierius ir neSiojamos duomeny laikmenos, kuriose buvo saugomi, kaupiami asmens
duomenys, naikinami smuikintuvais.

FIZINE SAUGA

121.  Tinkamai jgyvendinta fiziné aplinkos, patalpy, kuriose yra IT sistemy infrastruktiira, apsauga
nuo neautorizuotos prieigos.
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PRIEDAS NR. 5.1. ASMENS DUOMENY TVARKYMO SISTEMOS

Sistemos
pavadinimas

Naudojimo paskirtis

Darbuotojy pareigos,
kuriems suteiktina
prieiga

IS POLIS

Pacienty, kuriems teikiamos medicinos
paslaugos, priémimui (registravimui) ir
gydymui administruoti, elektroninéms
medicinos istorijoms (EMI) tvarkyti,
pacientams paskirto gydymo informacijai
ir procesams tvarkyti, laboratoriniy ir
diagnostiniy tyrimy informacijai tvarkyt,
administruoti Bendrovés iSteklius
(apskaityti  finansinius  srautus  uZ
suteiktas paslaugas), pacienty judéjimui
ir statusui registruoti, ataskaitoms rengti
ir duomeny analizei atlikti, duomenims |
ESPB] perduoti.

Verslo valdymo
sistema AXAPTA

OTP uZsakymy vykdymui, apskaitai,
duomeny perdavimui VLK informacinei
sistemai; Bendrovés veiklos operacijy
(finansiniy gamybos, distribucijos,
tiekimo, rysiy su klientais, veiklos analizes
ir kt.) apskaitai bei valdymui.

Buhalteriné apskaitos
programa RIVILE

Bendroves darbuotojy darbo uzmokesdiui,
darbo laikui  apskaityti; su darbo
uzmokesciu susijusiy mokesciy ataskaity
pateikimui darbuotojams, VMI: darbo
uzmokesCio pervedimui | darbuotojy
banko saskaitas; darbo uzmokescio ir
priskaiciuoty  mokesCiy  informacijos
perdavimui | pagrindine Bendrovés verslo
valdymao sistemg AXAPTA.

sistema (PACS)

Grupinio darbo | IS  taikomosios  programos/duomeny
programiné jranga | bazes (tame tarpe Bendroves darbuotojy
~Lotus Notes" el. pastas), skirtos kurti, kaupti, bendrai
naudoti tinkle, tvarkyti bei eksportuoti j
iSorines duomeny bazes Bendrovés vers|o
procesams reikalinga informaciia.
Medicininiy vaizdy | Medicininiy (rentgeno) vaizdy
saugojimo  ir  rySiy | apdorojimui, valdymui centrinéje valdymo

sistemoje ir perzirai WEB narSyklés
pagrindu veikiancia perziGiros priemone,
automatizuotam jraSymui CD ir DVD
formatu, spausdinimui ant paprasto
popieriaus, saugojimui centrinéje vaizdy
saugojimo ir archyvavimo saugykloie.

UAB ,Sveikatos arkos"
vaistine - KAS
{Kiekinés Apskaitos
Sistema)

Vaisty apskaitai, uZsakymams wvykdyti,
apskaityti vaisty receptus, e-receptus,
gauli ir teikti e-recepty duomenis ESPEBI
IS, talpinti vaisty kodifikatorius, kainynus.

Darbuctojai -IS naudotojai,
priklausomai nuo atliekamy
darbo  funkcijy:  suveda
duomenis | IS, tvarko,
perduoda, saugo, naikina,
rengia ataskaitas,
administruoja uzsakymus ar
kitaip naudoja IS elektronine

informacija (pagal
kiekvienos IS naudojimo
paskirt]).

Darbuotojai - IS

administratoriai: registruoja
naujus naudotojus, tvarko
esamy naudotojy duomenis;
tvarko IS Klasifikatorius;
konsultuoja IS naudotojus
dél IS veikimo ir kitais su IS
susijusiais klausimais; pagal
kompetenciig uztikrina
nepertraukiamg darbui su IS
reikalingos  techninés  ir
sistemines programinés
jrangos veikimg; vykdo kitas
su IS veikimo uZtikrinimu
susijusias funkcijas.
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Verslo valdymo Gamybos planavimui, uZsakymuy
sistema Odoo specifikavimui, lanksCio gamybos

kKomplektavimo (BOM) specifikacijoms,
gamybos stadijy Zymeéjimui, registruojant
gamybos operacijas, pardavimo sgskaity
generavimui, gamybos uZsakymuy
kalkuliacijy sudarymui ir kt.
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PRIEDAS NR. 6. KONFIDENCIALUMO DEKLARACIJA
Zemiau pasiradydama(-s) patvirtiny, jog:
AS suprantu:

- kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie be tinkamo teisinio pagrindo negali biti atskleisti
ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

- kad draudZiama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leid¥iancius
programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suZinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti salygas -
susipaZinti su asmens duomenimis;

- kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomybe pagal Europos Sajungos
ir Lietuvos Respubiikos jstatymus.

AS sipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktais,
AB ,Ortopedijos technika™ ir UAB ,Sveikatos arkos" vaistiné asmens duomeny tvarkymo vadovu bei
pareigybés apraSymu, reglamentuojanciais man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

- neatskleisti asmens duomeny ir neperduoti galimybés susipazinti su tvarkomais asmens
duomenimis nei vienam asmeniui, Kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomeny Bendrovéje ar u?
jos riby;

- pranesti Bendrovés vadovui arba jo jgaliotam uZ duomeny apsaugg atsakingam asmeniui apie bet
kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme asmens duomeny saugumui;

- saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka tvarkyti asmens duomenis, kurie man
taps Zinomi atliekant save darbo funkcijas.

AS Zinau:

- kad uz 3Sioje deklaracijoje ir Vadove numatyty reikalavimy nesilaikyma, taip pat uZ ES Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
bei kity asmens duomeny apsaugg reglamentuojandiy teisés akty paZeidimg turésiu atsakyti pagal
galiojancius teisés aktus;

- kad asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teise reikalauti atlyginti jam padarytg turtine ar
neturtine Zala;

- kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlygines asmeniui neteisétais
asmens duomeny tvarkymo veiksmais padarytg zalg, patirtus nuostolius jstatymy nustatyta tvarka
iSsireikalauja i$ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio veiksmy ir kaltés atsirado &i Zala;
- kad asmens duomenis, uZ kuriy tvarkyma biisiu atsakingas Bendrovéje, privalésiu laikyti paslaptyje
tiek visg mano darbo laika Sioje Bendrovéje, tiek ir pasibaigus darbo santykiams.

Taip pat patvirtinu, kad as esu susipaZines/-usi su AB , Ortopedijos technika™ / UAB ,Sveikatos
arkos" vaistiné Asmens duomeny tvarkymo vadovu bei visais jy priedais.

Susipazinau:

{vardas, pavardé) (parasas) (data)



